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UNIDAD DE PROCESOS PARA LA ADJUDICACION DE CONTRATOS DE LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACIGON DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADD DE
MORELOS

PEDIDO

Para efectos del presente pedido se entendera por: “La Unidad®, a la Unidad de Procesos
para la Adjudicacién de Contratos, como una Direccion General adscrita a fa Secretaria de
Administracién del Poder Elecutivo del Estado de Morelos y como &l Proveador”, a ia
persona fisica o moral que se obliga a enajenar los bienes descritos en el presente pedido.
Asi tambian, se deberd de entender como Ley, a la Ley sobre Adquisiciones, Enajenacicnes,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre v Soberano
de Marelos y como Reglamento, al Reglamentc de la Ley sobre Adquisiciones,
Engjenaciones, Amendamientos y Prestacion de Sarvicios del Poder Ejesutivo del Estado
Libre y Saberano de Morelos. ’

1.- DEL PEDIDO

1.1. Este pedido se basa en |a evaluacion reafizada a las cofizaciones presentadas por los
proveedores, B! Proveedor”, por virtud del presente pedido enzjena a favor del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos; “Los Bienes” cuya descripcion, cantidad y precio unitario se
deseriben en el anverso de este pedide.

1.2. Una vez notificado “El Proveedor” que cuenta con pedido fincado, contara con 24 horas
para la recepeion del mismo para proveedores locales y 48 horas parz provesdores
foraneos, en caso contrario se le cancelard y se le asignard a una segunda oferta, fomando
en cuenta esta nota para su evaluacion comespondiente, lo anterior de conformidad en lo
dispussto por el Articulc 62, segundo parrafo de Iz Ley.

1.3.La cancelacion del pedido podra determinarse en cualquier momento por “La Unidad”,
en el'supuesto de incumplir total o parcizimente con ef plazo estipulado para la entrega de
“Los Blenes” adguiridos.

1.4, Este pedido no es valido si presenta tachaduras, correctiones ylo alleraciones.
1.5. “El Proveedor” se obliga a dar las facllidades necesarias para que Jas Secretarias o

Dependencias del Poder Ejecufivo det Estado, a través de la Unidad Administraiva que
estas designen, supervisen y haga cumplir a Ley v )as condiciones de! presente pedido.

1.6, "El Proveedor” se obliga a otorgar incremenic en la cantidad de ‘Los Bienes® solicitados
mediante modificaciones af pedido, siempre y cuando su monto no rebase &f 20% (veinte por
ciento) del total de! pedido, tomando en cuenta que tenga suficiencia presupuestal y se
encuentre dentro del mismo ejercicio fiscal, por lo que, “El Proveedor” se obliga 2 mantener
las mismas condiclengs en cuanto a precio y calidad.

2.- DEL PAGO
2.1. Para el cumplimiento del presente pedide no se prevé anticipo aiguno, tode pago que se
genera seré otorgado en fecha, plazo y lugar sefialado en ef presents pedido.

2.2, Se pagard a “El Proveedor” en conceplo de contraprestacién, por la adguisicion de “Los
Bienes", hasta por fa cantidad estipulada en el anverso de! presente pedido.

2.3. Ef area requirents, a través de su area administrativa ser4 la responsable de informar a
‘La Unidad" sobre la suficiencia presupuestal, asi como, |a responsable de framitar el pago
ante la Direccién Generat de Presupuesto de la Secretaria de Haclenda.

3.- LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

3.1. Para el cumplimiente de las cbligacicnes pactadas y de la entrega de los Gienes, el
proveedor deberd de garantizar el 20% del monto total dei pedide sin IVA, de conformidad
con lo dispuesto en &l arliculo 60 fraccion Vi de la Ley.

Dicha garantia debera entregarse a nombre del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado
Libre y Soberano de Morelos. La garantia debers de ser enfregada por “El Proveedor” en
“La Unidad” & memento de la firma dal pedido.

3.2, Para el caso de que "El Proveedor” garantice el cumplimiento a través de una fianza
deberd de conlener lo siguisnte:

3.21. Debera constituirse ante una nstitucion mexicana legalmente facultada para ello yf .

deberd de permanecer vigente durante k2 vigencia del pedide, substanciation de todos Ios resursos legales o
juicios que en su caso se interpongan y hasta que se dicte resalucién definitiva por bz autoridad competente|
De conformidad con lo dispuasto en el ariculo 71, fraccion |, inciso ¢), del Reglamento,

3.2.2. La garantia podra liberarse siempre y cuando se cuente con la manifestacion expresa del
area solicitante de que "El Proveedor” haya cumplide con todas y cada una de las obligaciones
pactadas en la entrega del pedido a enlera satisfaccion, para que proseda la libaracitn por “Lg
Unidad’. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en ef Articulo 71, fraceion |, inciso b), del
Reglamento.

3.2.3. La garantia debera contener de manera expresa &l consentimiento de la institucion que
|a expide, de no admitir prérraga o modificacidn de los términos originalmente pactades para
el pedido, sin que por &llo se requiera previa nofificacion © se entienda que ha mediado la
sustitucion del pedide.

En la garantia, debera sefialar expresamente su renuncia & los beneficios de crden, exclusion
y preferencia, asi como semeterse al procedimiento adminisirativa que regula el Reglamente
& Articulo 95 de Iz Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para hacer efectivas las garantias
cuando se oforguen a favor de cualquier orden de Gobierno.

3.3, En caso de oforgamiento de prémrogas, am;
la modificacion de la garantiz.

n del monto o el plazo se debera abtener

4. DE LAENTREGA DE LOS BIENES.

4.1. "El Proveedor” &l aceptar &l presente pedido se compromete 2 Ja entrega de cada uno de
‘Los Bienes®, per e precio y |a cantidad especificada, precisamente en el lugar y la fecha
indicada, y con fas especificaciones solicitadas.

4.2. "El Proveedor” previa autorizacin de “La Unidad”, podra entregar de inmediato *Los
Bienes” solicitados que tenga en existencia y el saldo a més tardar en fa fecha estipulada,

Se tomard como fecha de entrega la que aparezea en el selio de recepeién de Ia factura del
bien, expedido por el Almacén General de Gobierno de! Estedo de Morelos, ubicado en
Callejon Doiores sin niimero, Colonia Lazaro Cardenas, en el Municipio de Jiutepec, Morelos.

4.3, "El Proveedor” deberd presentar ante
aimacén y copia del pedide.

‘La Unidad”, copia de la factura sellada por el

4.4, &l proveedor que no cumpla con los terminos y condiciones del presente pedido podra ser
sancionado en los téminos sefialades en los articulos 98, 98 y 100 de la Ley.

4.5. Cuando “El Proveedor” no pueda surtir los articulos solicitados en a fecha convenida, por
caso fortuito 0 causa de fuerza mayor plenaments justificada siempre y cuando no haya dado
causa o contribuide a eflo, pedra solicitar por escrito a “La Unidad” una ampliacion &l plazo de
entrega fifado, en la inteligencia,de que si &l plazo solicitado se concede y dentro de este no
se surte el pedido, la sancion mencionada con anteriorided se aplicara desde Iz fecha
inicialmente estipulada.

4.8. Solo podrdn entregarse articulos distintos o que se consideren equivalentes a los
estipulados en los pedidos con la previa aviorizacidn por escrito de la Direccion General de
Administracibn o sus equivalentes de la Secretaria o Dependencia requirente de “Los Bienes”.

5. DE LA CALIDAD Y GARANTIA,
5.1. “El Proveedor” se obliga-a la enfrega de “Los Bienes" en condiciones optimas,
garantizando la calidad de los mismos, de acuerdo a las caracterisficas contenitas en las
especificaciones t&enicas solicitadas.

5.2. El area requirents, sfectuard pruebas sobre la calfidad de "Los Bienes”, siendo que
cuentan con facultades de supenvision y revision de “Los Bienes” adquirides, pudiendo
rechazar aquellos que no rednan las especificaciones écnicas solichadas.

5.3. Independientemente de las pruebas que realice el drea requirents, "El Provesdor” queda
obligade a respander por los defectos v viclos ocultos que presenten los bienes y materiales
entregados, que pudieran sequir en el término de un afio, asi como del cumplimiento de la
garantia expedida por él fabricante.

6.- DE LAVIGENCIA.

El presente pedido tendra una vigencia a partir de la fecha de su firma y concluye con la
entrega de “Los Bienes” & entera safisfaccion de Almacén y del drea requirents, el dia
! | det mes de ; | del das mil Quince ,

7.- DE LA PENA CONVENCIONAL Y RESCISION
7.1. Las partes establecen como pena convensional por retrasc o incumplimienta en la snirega

de “Los Bienes” el porcentae del 3 al miliar, por cada dia de retraso, calculado sobre el importe
lotal g la entrega incumplida, de tal manera que &l monto méximo de la pena sera aquel que iguale
el importe de la garantia del cumpiimiente de pedide, lo que dara motivo para recisién de! presents
pedido.

7.2. El ingumplimiento parcial o total de lo estipulado en el presente pedide, por parte de “Fl
Provsedor” faculla 2 "Lz Unidad” para apiicar las penas convenciorales por incumplimiento o en su
case rescindir el pedido y adjucicar 2 una segunda opeién.

7.3. Son causas de recision:
a) 5i “El Proveedor” no cumple con ia entrega de “Los Bienes” dentro def plazo sefialado;
b) Si "Ei Proveedor” no cumnple con la cantidad, especificaciones v calidad sclichadas;
¢} §i °El Proveedor” se declara en concurso mercantil, y
d} 5i "Bl Provesdor” subcontrata, cede ¢ fraspasa en forma tota@l o parcial los derechos
derlvados del presente pedido.

74, "Las Pares” acuerdan que sefiglan como domicilio legal para recibir toda clase de
nofificaciones el sefielade por "El Proveedor” en el cusrpo dal presente pedito al momento de su
aceptacion
“L.a Unidad” el ubicado en Jardin Judraz, Anexo Edificio Bellavista, Piso 4, Despacho 401, Colonia
Centro, C.P. 62000.

8.- DE LA FACTURACION

8.1. Las facturas deberén describir los articulos con |z misma redaccion del pedido, mencionanda
claramente ef nimero de pedido v nimero de requisicion, con el costo por unitario e IVA
desglosado y requisitos fiscales que marca la Ley de Ja materia, a nombre del Gobierno de! Estado
de Morglos, con RF.C. GEM720601.-TWS, con domicilio fiscal en Plaza de Armas sin nlimero,
colonia Centro. C.P. 62000, Cuernavaca Morelos.

8.2, Para efeclo de pago en las condiciones de plazo se entendera que este comienza a partir de
que los documentos son enviados a la Direccion General de Presupuesto por el drea raquirente.

Para fa interpretacion, cumplimignio, ejecucién del presente pedida, asi como para dirimir
controversias que se susciten con motivo de st incumplimiento y/o interpretacion, duda o aclaracién
que surgiera mativo del presente deberé solventarse de conformidad con lo dispuesto por la Ley v
su Reglamento, teniendo la faculiad e titular de “La Unidad® de acuerdo a lo sefialado por el
articulo 12 fraccién 1X del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos; y en caso de que susbsistan "l.as partes” se somenten a los
Tribunales del Primer Distifte Judicial en el Estado, renunciandc expresamente al fuera ¥
jurisdiccién de cualquier otro domicilio que les corresponda. 80 dias habiles

EL PROVEEDOR SE OBLIGA A ENTREGAR LOS BIENES EN LOS TERMINOS
PACTADOS EN ESTE PEDIDO Y SE SUJETA A LAS DISPOSICIONES DE La
LEY Y SUREGLAMENTO.
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UNIDAD DE PROCESOS PARA LA ADJUDICACION DE CONTRATOS DE LA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGION DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
MORELOS

PEDIBO

Para efectos del presente pedido se entendera por: “La Unidad”, a la Unidad de Procesos
para la Adjudicacién de Contratos, come una Direccién General adscrita a la Secrelaria de
Administracion del Poder Ejecutivo del Estade de Morelos y como "El Proveedor’, a la
persona fisica o moral que se obliga a enajenar los bienes descritos en el presente pedido.
As también, se debera de entender come Ley, &la Ley sobre Adguisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano
de Morelos y como Reglamento, al Reglamento de la Ley sobre Adguisicicnss,
Enajenacicnes, Arrendamienfos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado
Libre y Soberano de Morelos.

1.- DEL PEDIDO

1.1. Este pedido se basa en |2 evaluacién redlizada a las cotizeciones presentadas por los
proveedaores. "El Proveedor”, por virtud del presente pedido engjena a favor del Poder
Elecutivo def Estado de Morelos; “Los Bienes” cuya descripcidn, cantidad y precio unitario se
describen en el anverso de este pedido.

1.2. Unz vez nofificado "El Proveedor” que cuenta con pedido fincado, contara con 24 horas
para la recepcion del mismo para proveedores locales v 48 horas para proveedores
foranecs, en caso contrario se le cancelara y se le asignara 2 una segunda cferta, tomando
en cuenta esia note para su evaluacidn correspondiente, lo anterior de conformidad en lo
dispuesic por el Ardiculo 62, segundo parrafo de fa Ley.

1.3.La cancelacidn del pedido podré determinarse en cualguier moments por “La Unidad”,
an el supuesto de incumplir total o parcialmente con el plazo estipulado para la entrega de
“Los Bienes” adquirides.

1.4, Este pedido no s vélido si presenta tachaduras, corracciones ylo alteraciones,

1.5, “El Proveedor se obliga a dar las faclidades necesarias para que las Secretarias o
Dependencias det Poder Ejecutive del Estado, a través de la Unidad Administrativa que
estas designen, supervisen y haga cumplir la Ley v las condiciones del presente pedido.

1.6. “El Proveedor” se obliga a otorgar incremento en la cantidad de "Los Bienes” solicitados
madiante modificaciones & pedido, siempre y cuando su monto no rebase el 20% {veints por
ciento) del total del pedido, tomande en cuenta que tenga suficiencia presupuestal y se
encuentre dentro del mismo eferciclo fiscal, por 10 que, “El Proveedor” se obliga a mantener
las mismas condiciones en cuanto a precio y calidad.

2.- DEL PAGO
2.1. Para el cumplimiento del presente padide no se prevé anticipo algune, fode pago que se
genera sera otorgado en fecha, plazo y lugar sefialado en el presente pedido.

2.2. Se pagars a "E} Proveedor” en conceplo de contraprestacion, por |2 adquisicion de “Los

Bienes”, hasta por la cantidad estipulada en el anverso del presente pedido.

2.3, E) &rea requirente, a fravés de su &rsa administrativa sera la responsable de informar a
“La Unidad" sobre {a suficiencia presupuestal, asi como, 1a responsable de tramitar sl pago
ante la Direccion General de Presupuesto de la Secretaria de Hacienda,

3.-LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

3.1, Para ¢ cumplimiento de las obligaciones pactadas y de la entrega de los bienes, el
proveador deberd de garantizar el 20% del monto fotal del pedido st IVA, de conformidad
con ke dispuesto en el articulo 60 fragcion Vi de ta Ley.

Dicha garantia debera entregarse a nombre dei Poder Ejecutivo det Gohieme del Estade
Libre y Soberano de Marelos. La garantia deberd de ser entregada por "El Proveedor” en
*La Unidad" al momento de [a firma del pedido.

3.2 Para ¢f caso de que “El Proveedor” garantice ef cumplimiento a fravés de una flanza
debera de contener lo siguiente:

3.2.1, Deberd constituirse ante una institucion mexicana legalmente facultada para ello Y
debera de permanecer vigente durante Ja vigensia del padido, substanciacién de todos los recursos legales o
juicios que en su caso se interpongan v hasta que se dicte resolucién definitiva por la autoridad compstente
De conformidad con lo dispuesto en el ariculo 74, fraccion |, inciso ¢}, del Reglamento.

3.2.2. La garantia podra lherarse siempre v cuando se cuente con la manifestacion expresa def
area solicitante de que “E} Proveedor” haya cumplido con todas y cada una de las obligaclones
pactadas en la entrega del pedido a entera satisfaceion, para que proceda la liberacion por “Lg
Unidad”. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 74, fraccion 1, inciso b), del
Reglamerdo.

3.2.3. La garantia debera contener de manera expresa el consentimiento de la institucion que
la expide, de no admitir prérroga o modificacidn de los trminos originalmente pactados para
¢l pedido, sin que por ello se requiera previa notificacion o se entienda que ha mediade la
sustitueion del pedido.

En la garantia, debera sefialar expresamente su renuncla a los beneficios de orden, exclusién
y preferencia, asi como someterse al procedimiento administrativo que regutab el Reglamento
al Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Flanzas, para hacer efectivas las garantlas
cuando se otorguen a favor de cualguier orden de Gobiemno.

3.3, En caso de otorgamiento de prérrogas, ampliacion del monto o el plazo se deberd obtener
la modificacién de la garantia,

4. DE LAENTREGA DE LOS BIENES.

4.1, “El Proveedor” al aceptar el presente pedido se compromete & la enfrega de cada uno de
"Los Bienes’, por &f precio y la cantidad especificada, precisamente en el lugar v la fecha
indicada, y con las especificaciones solicitadas.

4.2. “El Proveedor” previa auitrizacién de “La Unidad”, podrd entregar de inmediate “Los
Blenes” soficitados que tenga en existencia y gl salde a mas tardar en lafecha estipulada,

Se fomaréd como fecha de entrega la que aparezca en el sello de recepcion de | factura del
bien, expedido por el Almacén General de Gobiemo del Estado de Morelos, ubicado en
Callejon Dolores sin nitmero, Colonia L4zaro Cardenas, en el Municipio de Jiutepec, Morelos,

4.3. "El Proveedor” debera presentar ante “l.a Unidad”, copia de Iz factura sellada por el
almacén y copla del pedido.

4.4, Fl proveedor gue no cumpla con los términes v condiciones del presente pedido podré ser
sancionado en los términos sefigados en los articules 98, 99y 100 de la Ley.

4.5, Cuandc "El Provesdor” no pueda surfir los articelos selicitados en la fecha convenida, por
caso fortuito o causa de fuerza mayor plenamente justificada siempre y cuando no haya dado
causa o contribuido a ello, podra solicitar por escrito a “La Unidad” una ampliacién al plazo de
entrega fjado, en fa inteligencia de que si el plazo solicitade se conceda y dentro de este no
se surte el pedido, la sancidn mencionada con anterioridad se aplicard desde la fecha
inictalmente estipulada.

de “Los Blenes® el porcentale del 3 al millar, por cada dia de retraso, caloulado sobre el importe
1otal de 1z entrega ingumplida, de 1al manera que el monto madmo de la pena serd aquel que iguale
et imperte de |z garantia del cumplimiento de pedido, lo que daré motivo para recision del presente
pedido,

7.2. El incumplimiento parcial o total de lo estipulade en el presente pedido, por parte de “El
Provesdor” faculta a *La Unidad” para aplicar las penas convencionales por incumplimiento o en su
caso rescindir el pedido y adjudicar a una segunda opsion.

7.3. Son causas de recision:
) 8i “El Proveador” no cumple con la entrega de “Los Bienes” dentro del plazo sefialado;
b 8i “El Proveador” no cumple con la cantidzd, especificaciones y cafidad solicitadas;
¢} S1'El Proveedor” se declara en concurso smama_ ¥y
d) Si “El Provesdor” subcontrata, cede o traspasa en forma total o parcial los %ao:om
derivados del presente pedido.

7.4, "Las Parfes” acuerdan que sefiglan como domicilio legal para resibir foda clase de
notificaciones ei sefialado por “E! Proveedor” en el cuerpo del presente pedido al momento de su
aceptacion, y;

“La Unidad” el ubicado en Jardin Jurez, Anexo Edificio Bellavista, Piso 4, Despacho 401, Colonia
Ceniro, C.P. 62000.

8. DE LA FACTURACION

8.1. Las facturas deberan desctibir los articulos con la misma redaceién def pedido, mencicnando
claramente el ndmero de pedidc y nimero de req ion, con el coslo por unitario e VA
desglosado y requisitos fiscales que marca la Ley de la materia, a nombre del Gobierno del Estado
de Morelos, con R.F.C. GEM720801-TW8, con domicilio fiscal en Plaza de Armas sin numero,
colonia Canfro, C.P. 62000, Cuemavaca Morelos,

8.2, Para efecto de pago en las condicionss de plazo se entendsra que este comienza a parlir de
gue los dosumentos son enviados a la Direccion General de Presupuesto por el area requirente.

Para !a interpretacién, cumplimisnio, eecucion del presente pedido, asi como para diimlr
controversias que se susciten con motivo de su incumplimiento y/o interpretacion, duda o aclaracian
que surgiera motivo del presente debera solventarse de conformidad con lo dispuesto por la Ley y
su Reglamento, teniendo lz facultad ¢ fitular de "Lz Unidad” de acuerde a lo sefialado por el
articulo 12 fraccion IX del Reglamento Interior de la Secretarla de Administracién del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos; v en caso de que susbsistan “Las parles” se somenten a los
Tribunales del Primer Distrito Judicial en e Estado, renunciando expresamente a fuero y
jurisdiceidn de cualguier olro demicllio que les corresponda, 90 dias habiles

EL PROVEEDOR SE OBLIGA A ENTREGAR LOS BIENES EN LOS TERMINOS
PACTADOQS EN ESTE PEDIDO Y SE SUJETA A LAS DISPOSICIONES DE LA
LEY ¥ SU REGLAMENTO.

4.6, Sblo podran entregarse articulos distintos o que se consideren equivalentes a los
astipulados en log pedidos con la previa autorizacién por escrito de ja Direccidn General de
Administracion o sus equivalentes de la Secretaria o Dependencia requirente de “Los Bienes”.

5. DE LA CALIDAD Y GARANTIA.

5.1, "El Proveedor” se obliga a la enfrega de 'Les Bienes” en condiciones &pfimas,
garantizando |z calidad de los mismos, de acuerds 2 las caracteristicas contenidas en las
especifisaciones onicas so

5.2, EI #&rea requirente, efectuard prusbas scbre la calidad de "Los Bienes', siendo que
cuentan con facultades de supervision y revision de "Los Bienes” adquiridos, pudiendo
rechazar aquellos que no relinan las especificaciones {écnicas solicitadas.

5.3, Independientemente de las pruebas que realice el area regUirente, “El Proveeder” queda
ohligado & responder por los defectos y 5 ocultos que presenten jos bienes y malerizles
enfregados, que pudieran seguir en el términc de un afo, asi como del cump
garantia expedida por &l fabricante.

6.- DE LA VIGENCIA.

El presente nmaao tendra una vigencia a pariir de la fecha de su firma y Szo_s..m con la

enlrega nm ‘Los Bienes” & entera safisfaccion de Almacén y del area requirente, e! dia
{del mes de | del dos mil Quince. -

7.- DE LA PENA CONVENCIONAL Y RESCISION
7.1, Las partes eslablesen como pena conpvencional por refraso ¢ incumplimiento en la enfrega
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