IN’VITACIéN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

La Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios de la Secretaria de Administracion del Poder
Ejecutivo Estatal, en cumplimiento a los articulos, 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 3 fraccion Il, 5, 33 fraccion Il, 40, 47, 48, 49, 60, 66 y demas relativos y aplicables de la Ley
sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberano de Morelos, 51, 59 y demas relativos y aplicables del Reglamento de la Ley sobre
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado
Libre y Soberano de Morelos y 4 fraccion 1V, 9, 12 fraccion 1V, VI, VIII, Xl y Xlll, del Reglamento Interior de
la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo Estatal, se convoca a los concursantes a participar en
el procedimiento de contratacion por Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Numero
DGCOBS-IE-N03-2025, referente al servicio de contratacion abierta de fotocopiado para la Secretaria
de Desarrollo Econdmico y del Trabajo, de conformidad con las siguientes:

BASES DE INVITACION
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CAPITULO PRIMERO.- ASPECTOS GENERALES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS.

1.

DEFINICIONES.

1.1. Para los efectos de las presentes bases se utilizaran los siguientes términos que tendran el
significado que se indica, los cuales podran ser utilizados indistintamente en singular o plural,
masculino o femenino, asi como en género neutro, mayudscula, o mintscula y en cualquier

parte de la Bases.




INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DEFINICION SIGNIFICADO
Documento que retine las condiciones o requisitos que establece la convocante
BASES dentro del presente procedimiento de contratacién, que constituye la fuente
principal de derechos y obligaciones entre las partes.
CONTRATO Acto jurl’d'ico a través de.l, cual se 'ff)rmalizan las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos o prestacion de servicios.
ANEXO Cada uno de los documentos o formatos que se integran a las bases como si a la
letra se insertasen para todos los efectos legales.
Procedimiento administrativo que consiste en un ofrecimiento a contratar
: arrendamientos, bienes o servicios, de acuerdo a bases previamente determinadas,
INVITACION A - . 75 . .
CUANDO MENOS con la f.lnallda(?i de (l)btt?ner las meJor,es CondlCIO,nE?S en cuantg a precio, calidad,
oportunidad, financiamiento y dem3s caracteristicas convenientes; en la que
TRES PERSONAS Al b oK 5 .
Unicamente podran participar las empresas o personas fisicas seleccionadas por la
convocante.
PESOS La moneda de curso legal de los Estados Unidos Mexicanos.
LEY La Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.
REGLAMENTO El Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.
CONVOCANTE La Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
AREA La Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo a través de la Unidad de Enlace
SOLICITANTE Financiero Administrativo.
AREAREQUIRENTE La Titular de la,Ur'ﬂdad de Enlac.e Financiero Administrativo de la Secretarfa de
Desarrollo Econdmico y del Trabajo.
ADMINISTRADOR | La Unidad de Enlace Financiero Administrativo de la Secretarfa de Desarrollo
DEL CONTRATO Econdmicoy del Trabajo.
PSR El Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos.
EJECUTIVO
Todo lo relativo a la instalacién, mantenimiento, remodelacién, conservacidn vy
SERVICIO reparacion de bienes muebles, consultorfa, asesorfa, estudios, investigaciones vy
capacitacion.
PROVEEDOR La persona fisica o moral que celebre contratos en su caracter de vendedor,
arrendador o prestador de servicios con el Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.
La persona fisica o moral que participe con una propuesta cierta dentro de un
CONCURSANTE procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas en el marco de la Ley y
de las presentes bases.
En la cual los concursantes exclusivamente podrdn presentar sus proposiciones en
PRESENCIAL forma documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el acto de presentacion

y apertura de proposiciones.
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Contrato en el que se establecerd la cantidad minima y méxima de bienes por adquirir o
arrendar o bien al presupuesto minimo y maximo que podrd ejercerse en la adquisicién o
el arrendamiento.

CONTRATO
ABIERTO

1.2. En adicién a las definiciones contenidas en el punto 1.1. de las bases, se entenderan aqui
agregadas las definiciones establecidas en la Ley y el Reglamento.

1.3.  No obstante, de los conceptos y definiciones establecidos en las bases, se podrdn incluir sin
perjuicio otros conceptos y definiciones que estén relacionados.

2. CONVOCANTE, AREA SOLICITANTE, AREA REQUIRENTE Y ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO:

21. Lla Convocante del procedimiento de contratacidon es la Direcciéon General de
Contrataciones de Bienes y Servicios de la Secretaria de Administracién del Poder
Ejecutivo Estatal, con domicilio en calle Mariano Abasolo #6 antes 100, edificio los Laureles,
local 105, colonia centro Cuernavaca Morelos, C.P. 62000, de las 9:00 a las 15:00 horas, con
ndmero de teléfono 777-3-29-22-00 ext. 1283y 1298,

2.2. Areasolicitante: La Secretarfa de Desarrollo Econdmico y del Trabajo a través de la Unidad

de Enlace Financiero Administrativo.

23. Area Requirente: La Titular de la Unidad de Enlace Financiero Administrativo de la Secretaria
de Desarrollo Econédmico y del Trabajo.

2.4, Administrador del Contrato: La Unidad de Enlace Financiero Administrativo de la Secretaria
de Desarrollo Econdmico y del Trabajo.
3 MEDIO DE PARTICIPACION Y CARACTER DE LA INVITACION:

3.1 La presente invitacion se llevard a cabo por el procedimiento administrativo de invitacion a
cuando menos tres personas de conformidad con lo previsto por el articulo 33, fraccién Il de
la Ley.

3.2 Elcaracter de lainvitacion es: Nacional, en relacién con lo previsto en el articulo 38,
fraccion | de la Ley.
4 EJERCICIO FISCALY SUFICIENCIA PRESUPUESTAL:
41 Para cubrir las erogaciones que se deriven del contrato que se adjudique con motivo de la

presente invitacidn, se prevé que se contara con los recursos programados para el ejercicio
fiscal 2025, cumpliendo asf, con lo que establece el Articulo 8 y 35 de la Ley.

5 IDIOMA EN QUE SE PRESENTARA Y MONEDA EN QUE SE COTIZARA:

5.1 Las proposiciones y todos los documentos que las integran deberdn presentarse en idioma
espafiol, en caso de que el servicio requieran anexos técnicos, folletos, catadlogos y/o

4
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fotograffas, instructivos o manuales de uso para corroborar las especificaciones,
caracteristicas y calidad de estos, éstos podran presentarse en el idioma del pais de origen,
siempre y cuando se acomparien de su traduccion al espafiol, conforme a lo establecido en el
articulo 40 fraccion V de la Ley.

En la presente invitacién la oferta econdmica del servicio se hard en moneda nacional,
conforme a lo establecido en el articulo 40, fraccién Vil de la Ley.

6 PROGRAMA DEACTOS:

6.1

6.2

71

7.2

7.3

Todos los actos se realizardn en la sala de juntas de la Direccién General de Contrataciones
de Bienes y Servicios de la Secretarfa de Administracién del Poder Ejecutivo Estatal, con
domicilio en calle Mariano Abasolo #6 antes 100, edificio los Laureles, local 105, colonia
centro Cuernavaca Morelos, C.P. 62000, de las 9:00 a las 15:00 horas, con ndmero de
teléfono 777-3-29-22-00 ext. 1283y 1298, de conformidad a las fechas y horas:

Nombre del evento: Fecha: Hora;
Invitacién a proveedores y dependencias 15y 16 de abril de 2025 -
Visita Técnica a instalaciones N/A
Junta de aclaraciones. 22 de abril de 2025 10:00
Presentacion y apertura de proposiciones. 23 de abril de 2025 10:00
Fallo. 24 de abril de 2025 14:00

La firma del contrato respectivo entre el Gobierno del Estado y el o los concursantes
adjudicados se llevard a cabo dentro de los diez dias habiles contados a partir de la lectura de
notificacidn del fallo, conforme lo establecen los articulos 45 y 62 de la Ley y 58 del
Reglamento.

CONSULTA DE LAS BASES

Esta invitacidn se encuentra disponible para su difusién a partir del dia 15 de abril de 2025,
siendo de cardcter informativo, por lo que solamente podran participar en el procedimiento de
contratacién aquellas personas que hayan sido seleccionadas.

La consulta se podrd realizar en la Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios,
con domicilio en calle Mariano Abasolo #6 antes 100, edificio los Laureles, local 105, colonia
centro Cuernavaca Morelos, C.P. 62000, de las 9:00 a las 15:00 horas en dias habiles.

Las bases se entregaran en forma gratuita a los concursantes invitados en el entendido que la
participacidn es restringida de acuerdo con los articulos 25 y 51 dltimo parrfafo del del
Reglamento.
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8 DELOS CONCURSANTES INVITADOS

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

En la presente invitacion, podran participar Unicamente personas de nacionalidad mexicana
seleccionadas por la Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios y los servicios
a contratar, cuenten por lo menos con un cincuenta por ciento (50%) de contenido nacional,
considerdndose en su caso, que exista suficiente proveeduria que garantice la calidad v el
cumplimiento requerido, conforme lo establece los articulos 38 fraccion | de la Ley y 26 del
Reglamento.

Con la finalidad de obtener las mejores condiciones en cuanto precio, calidad, oportunidad,
financiamiento y demds caracteristicas convenientes podrdn participar en la presente
invitacidn, personas fisicas o morales que tengan la capacidad de cumplir con la entrega
puntual y calidad del servicio requeridos por la convocante.

No podrdn participar las personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucién judicial o
administrativa conforme lo sefialado en los articulos 40 fraccion XVly 98 de la Ley.

En la presente invitacién no podran participar, presentar propuesta o ser adjudicado la o las
personas fisicas o morales que se encuentren en alguno de los supuestos sefialados en los
articulos 79y 100 de la Ley.

Unicamente podrén participar personas fisicas o morales cuyas actividades comerciales se
relacionen con el servicio a contratar objeto de la presente contratacidn, en conformidad con
el ultimo parrafo del articulo 47 de la Ley y 21 quinquies del reglamento.

9 ASPECTOS ADICIONALES

O

9.2

. 93

9.4

9.5

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de lainvitacién, asi como las proposiciones
presentadas por los concursantes podra ser negociada, de conformidad con el articulo 40,
fraccién Vl de la Ley

La presente invitacidn podrd, sin perjuicio para el Gobierno del Estado de Morelos, cancelarse
o declararse desierta cuando se verifique alguno de los supuestos sefialados en el articulo 46
delalLeyy 46 del Reglamento.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 40 fraccién XXVIIl de la Ley, los concursantes
aquienes se le adjudique la partida Unica en el contrato asumirdn la responsabilidad total, (civil,
o penal), en caso de que infrinja patentes y marcas o viole registros de derechos de propiedad
industrial o intelectual, con relacién al servicio objeto de la presente invitacion.

El o los concursantes adjudicados invariablemente deberan facturar el servicio a nombre del
Gobierno del Estado de Morelos, R.F.C. GEM720601TW9, Direccion: Plaza de Armas sin
ntmero, Col. Centro, Cuernavaca, Morelos, México, C.P. 62000.

Los titulos de cada uno de los puntos y los capitulos que aparecen en las bases se han puesto
con el Unico fin de facilitar su lectura, por lo tanto, no definen ni limitan el contenido de las
mismas, por lo que, para efecto de interpretacidn de cada punto, deberd sujetarse tinicamente
a su contenido y de ninguna manera a su titulo.
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9.6 Lo no previsto en estas bases, estard sujeto a la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Morelos, el Reglamento y demds disposiciones legales aplicables.

CAPITULO SEGUNDO. - ASPECTOS RELACIONADOS CON EL SERVICIO A CONTRATAR

10 INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO A CONTRATAR POR MEDIO DE LA INVITACION.

10.1 El &rea solicitante requiere el servicio servicio de contratacion abierta de fotocopiado,
objeto de la presente invitacidn, cuyas especificaciones técnicas, la unidad de medida y las
cantidades solicitadas, se encuentran contemplados en el Anexo Técnico 1, el cual forma

parte integrante de estas bases.
ANEXO TECNICO
SERVICIO DE CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO
PARTIDA UNICA
DESCRIPCION DEL SERVICIO.
Servicio de Contratacién Abierta de Fotocopiado mediante equipos multifuncionales para la
Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo:
El servicio consiste en equipos multifuncionales con impresién en blanco y negro y a color, asi como la
digitalizacion de documentos, con abastecimiento de la cantidad equivalente al papel bond blanco,
calidad estandar, 75 gr/m2, tamafios oficio y carta que se requieran en el servicio de fotocopiado e
impresién. Los 59 equipos multifuncionales (55 blanco y negro y 4 a color) deberan ser nuevos o
seminuevos, completamente digitales, tecnolégica y funcionalmente de Gltima generacion, del afio 2022
en adelante, originales en todas sus partes, asimismo, los equipos multifuncionales deberan contar con
una baja emisién de ruido y con mecanismos de ahorro de energia.

CANTIDADES MINIMAS Y MAXIMAS MENSUALES.

MINIMO MAXIMO
COPIAS E IMPRESIONES TAMARNO CARTA 100,000 150,000
COPIAS E IMPRESIONES TAMANO OFICIO 150,000 250,000
COPIAS E IMPRESIONES A COLOR TAMANO CARTA/OFICIO 2,000 4,000
ESCANEOS 1,500 15,000
11

CANTIDAD DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES REQUERIDOS

59

> VER ESPECIFICACION COMPLETA EN ANEXO TECNICO

10.2  La presente invitacidn serd adjudicada por partida tnica al concursante que ofrezca el Servicio
referidos en el punto 10.1. de las bases, en las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y demas

XY



A

2 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL

ADMINISTRACION ~ NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE

CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

caracteristicas convenientes para el Estado, conforme a lo establecido en el articulo 40 fraccién Xl de la
Leyy 28 fraccidn V del Reglamento toda vez que ello no limita la libre participacion de oferentes conforme
al estudio de mercado.

11

10.3

10.4

10.5

10.6

La descripcién amplia y especificaciones del servicio requeridos se establecen en el Anexo
Técnico 1 de las bases, por lo que los concursantes en forma obligatoria deberan presentar
ofertas que cumplan con las especificaciones y caracteristicas detalladas conforme a lo
solicitado.

Las especificaciones plasmadas en el Anexo Técnico 1, son l[as minimas, sin embargo, los
concursantes podran ofertar condiciones adicionales a las establecidas en el mismo.

Para el presente procedimiento deberd presentar catdlogos técnicos originales
debidamente referenciados de los equipos propuestos .

Para el presente procedimiento no se requiere que el servicio cumpla con alguna norma.

CONDICIONES DE TRANSPORTE, ENTREGA Y RECEPCION DEL SERVICIOS

111

11.2

El concursante adjudicado, serd el responsable del costo del transporte de todos bienes (en
caso de que se requieran) para la entrega del servicio objeto del presente concurso, desde
su punto de distribucidn, o cualquier almacén donde se encuentren hasta el punto de entrega
a que se refiere el punto 11.2. de las bases; responsabilizandose el concursante por cualquier
dafio provocado por el transporte y maniobras hasta el lugar y total realizacién de estos.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 40 fraccién X de la Ley, el drea solicitante,
requiere el servicio materia de esta invitacién en los siguientes lugares:

N° UNIDAD ADMINISTRATIVA s UBICACION
Oficina de la Persona Titular de la Calle Miguel Hidalgo nimero 14 segundo piso

1 Secretaria de Desarrollo Econémico y 04.01.01 | departamento 201 y 202, Colonia Centro, Cuernavaca
del Trabajo Morelos, C.P. 62000

2 Direccién General de Macroeconomia y 04.02.05 Calle Miguel Hidalgo 239 sexto piso (edificio del MMAPO),
Fomento a la Exportacién T Colonia Centro, Cuernavaca Morelos, C.P. 62000

. " Calle Miguel Hidalgo 239 sexto piso (edificio del MMAPO),

3 Direccién General de MIPYMES 04:02,06 Colonia Centro, Cuernavaca Morelos, C.P. 62000

4 Direccion General de la Economia y el 04.02.07 Calle Miguel Hidalgo 239 sexto piso (edificio del MMAPO),
Emprendimiento para el Bienestar . Colonia Centro, Cuernavaca Morelos, C.P. 62000

5 Coordinacién del Trabajo y Previsién 04.03.04 Calle Francisco Leyva, nimero 5, primer piso, Colonia
Social o Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000

6 Direccion General de Inspeccion del 04.03.08 Calle Francisco Leyva, nimero 5, primer piso, Colonia
Trabajo o Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000

. . i Calle No Reeleccién, tercer nivel del cuerpo "B",
7 '[I'):Z)(:gm Gnaral da Ihspedeisn.dal 04.03.08 | Despachos 301 y 302 del Edificio Bella Vista, Colonia
I Centro, Cuernavaca, Morelos, CP 62000

8 Direccién General del Servicio Nacional 04.03.09 Calle Dr. Gustavo Gémez Azcarate s/n Colonia Lomas de
de Empleo Morelos e la Selva, Cuernavaca, Morelos, CP 62270.

9 Direccion General del Servicio Nacional 04.03.09 Calle Altamirano S/N (Altos mercado Benito Juarez),
de Empleo Morelos T Colonia Centro, Jojutla, Morelos, CP 62900

10 Direccion General del Servicio Nacional 04.03.09 Calle Padre Samano S/N (Andén del Tren Escénico de
de Empleo Morelos T Cuautla), Colonia Centro, Cuautla, Morelos, CP 62740.

1 Procuraduria Estatal de la Defensa del 04.03.10 Calle Francisco Leyva, nimero 5, primer piso, Colonia
Trabajo T Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000

12 Procuraduria Estatal de la Defensa del 04.03.10 Av. Morelos niimero 700 Colonia Centro, Cuernavaca,
Trabajo T Morelos. C.P. 62000.
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13 Junta Local de Conciliacién y Arbitraje del 04.40.13 Calle Francisco Leyva, nimero 5, sé6tano, Colonia Centro,
Estado de Morelos T Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000

14 Junta Local de Conciliacién y Arbitraje del 04.40.13 Av. Morelos nimero 700 Colonia Centro, Cuernavaca,
Estado de Morelos. T Morelos. C.P. 62000.

15 Tribunal Estatal de Conciliacién y Arbitraje 04.40 14 Calle Francisco Leyva, niimero 5, planta baja, Colonia
del Estado de Morelos. T Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000

11.3 De conformidad con lo dispuesto por el articulo 40 fraccién X de la Ley, se requiere la entrega del
servicio en el siguiente plazo: Considerando a partir del dia habil siguiente y hasta 5 dias habiles
posteriores de la notificacién de la adjudicacién para realizar la instalacién de todos los equipos..

11.4 De conformidad con lo dispuesto por el articulo 40 fraccidn X de la Ley, la recepcion del servicio serd
por conducto del personal debidamente facultado del drea requirente, quien verificard que las
caracteristicas del servicio entregados sean idénticos a los ofrecidos y cumplan con las
especificaciones técnicas requeridas en el Anexo Técnico 1, y a las ofertadas en su respectiva
propuesta técnica. No serd aceptado EL SERVICIO que no cumplan o presenten diferencias en
calidad, cantidad y/o tiempos de entrega.

11.5 Paratodos los efectos legales, se entendera que el servicio se han recibido de conformidad por el
drea solicitante con el acuse de las facturas que deberd contener el sello y firma de entera
satisfaccién de drea requirente, asi como evidencia fotogréfica de la entrega del servicio la cual serd
validada por el administrador de contrato.

12 DE LA GARANTIA DEL SERVICIO.

12.1. La garantfa del servicio serd durante la vigencia del contrato.

12.2. La garantia de reposicion sera:
La asistencia técnica que se requiera por fallas, reparaciones 0 mantenimientos correctivos de los
equipos multifuncionales, deberd realizarse por los técnicos asignados por el proveedor, los cuales
deberdn atenderse en un lapso méximo de respuesta de tres horas, contadas a partir de la
notificacién por medio de correo electrénico o via telefdnica al proveedor realizada por la unidad
administrativa.

En caso de que el equipo multifuncional de fotocopiado deba ser retirado para su reparacién por parte
del proveedor, se deberd dejar un equipo multifuncional de fotocopiado de reemplazo con iguales o
mayores caracterfsticas en un plazo no mayor a 24 horas, con el fin de no afectar las actividades de
la Unidad Administrativa.

12.3. La garantia que se refiere el punto 12.1 de las bases deberd ser presentada en papel membretado y
de preferencia sellado por el concursante adjudicado, firmado por el representante legal
especificando las caracteristicas de la garantfa, su coberturay vigencia.

CAPITULO TERCERO. - DE LAS PROPUESTAS DE LOS CONCURSANTES.
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13 ASPECTOS GENERALES DE LAS PROPUESTAS

13.1 Solamente calificaran como solventes aquellas ofertas de los concursantes que cumplan con los
requerimientos establecidos en las bases y sus anexos. Lo anterior para dar cumplimiento a los
articulos 39, 40, 42, 43y 47 fraccidn Il y demés relativos aplicables a la Ley y 40 del Reglamento.

13.2 Las ofertas y documentacidn deberdn presentarse sin tachaduras o enmendaduras; ser firmadas
autdégrafamente y preferentemente con sello en cada una de las hojas, por el concursante o
representante legal, estar organizadas por sobre, los originales presentarse en papel membretado del
concursante; las copias o documentacién emitidas por terceros tendrén preferentemente el sello del
concursante; se entregaran de preferencia en presentacién tamafio cartay en el orden que se indican
en las bases, sin embargo no serd motivo de descalificacién la no presentacion del orden que se
solicita.

13.3 La omisién de alguno de los requisitos y documentos solicitados en las bases serd motivo de
descalificacion tal y como lo establece el Articulo 40 fraccidn IV'y 42 fraccidn Il de la Ley.

13.4 Enelacto de presentacién y apertura de proposiciones que se refiere el punto 6.1. de las bases, los
concursantes entregaran a quien presida el Jurado, los documentos para acreditar la personalidad del
concursante y los sobres cerrados que contendrdn la propuesta técnica y econdmica, en las
condiciones que se establecen en puntos 8.4,14.1,15.1,15.2,16.1,16.2,17.1,17.2,17.3,17.4.
17.5y17.6 demas aplicables de las bases.

13.5 Cualquier modificacién a las bases de invitacion, incluyendo las que resulten de la o las juntas de
aclaraciones, formard parte de las bases y deberd ser considerada por los concursantes en la
elaboracién de su proposicién, de conformidad a lo establecido en el articulo 40 dltimo pdrrafo de la
Ley.

14 DOCUMENTACION PARA ACREDITAR LA EXISTENCIA Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL
CONCURSANTE

14,1 Con el objeto de acreditar la personalidad juridica y de conformidad a lo establecido en los articulos 40
fraccién I, 42 fracciones |, Il de la Ley y 35 del Reglamento, los concursantes deberan entregar por separado y
antes de la apertura de los sobres que contienen las propuestas técnicas y econdmicas; el formato del Anexo
2, debidamente elaborado que corresponde a un escrito en el que el firmante manifieste bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con las facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada de
las propuestas correspondientes, en hoja membretada y preferentemente con sello de la empresa; en dicho
escrito se deberdn de establecer los siguientes datos:

a) Del concursante. El nimero de Registro Federal de Contribuyentes, el nombre de su
apoderado o representante legal; su domicilio (Calle y ndmero, Colonia, Cddigo Postal,
Delegacién o Municipio, Entidad Federativa, Teléfono, Fax y Correo electrdnico.), y
tratandose de personas morales el nimero y fecha de su escritura publica en la que
conste el acta constitutiva y sus reformas y modificaciones, el nombre, el ndmero v el
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lugar del notario puiblico ante el cual se dio fe de la misma, la relacién de los accionistas
y la descripcidn del objeto social de la empresa. Para personas fisicas deberd indicar la
actividad comercial.

b) Del representante del concursante. EL nimero y fecha de la escritura publica en la que
conste que cuenta con facultades suficientes para suscribir la propuesta, asf como el
nombre, ndmero, y lugar del notario publico ante el cual fue otorgada; asf como los datos
de inscripcidn en el Instituto de Servicios Registrales y Catastrales, que para el caso sea
competente.

c) Las personas que concurran en representacion de una persona fisica o moral al acto de
presentacidn y apertura de propuestas deberdn presentar carta poder firmada por dos
testigos para participar en la presente invitacién, asi como presentar copia de una
identificacién oficial vigente del representante, de quien otorga el poder y de los testigos.

d) Designacién de domicilio oficial para oir y recibir notificaciones o todo tipo de documentos
durante el procedimiento de contratacién ubicado en la Ciudad de Cuernavaca, Morelos.
La omisidn de este requisito no serd motivo de descalificacidn, pero se entenderd que es
voluntad del concursante, que le sea notificado por los estrados que se fijen en lugar
visible de la Convocante, substituyendo con esto la notificacion personal.

e) Correo electrénico del concursante y de su representante.

No serd motivo de descalificacién del concursante la falta de acreditacidn de la
personalidad del representante del concursante en el acto, que Unicamente se presente
a entregar los sobres de las propuestas, pero éste solo podrd permanecer durante el
desarrollo del acto con el cardcter de oyente, en cumplimiento al articulo 35 dltimo
parrafo del Reglamento.

15 REQUISITOS E INSTRUCCIONES GENERALES PARA ELABORAR LAS PROPOSICIONES

151

15.2

15.3

161

Las propuestas deberdn presentarse en hoja membretada del concursante, preferentemente
con sello de la empresa y ser firmadas autégrafamente por la persona facultada para ello en
cada una de las hojas contenidas en su propuesta técnica y econémica.

La documentacién y ofertas deberdn integrarse en dos sobres cerrados, identificados como
sobre “A” que contendrd la propuesta técnica v, el sobre “B” que contendra la propuesta
econdmica; cada sobre tendrd los datos del concursante (nombre, direccidn y teléfonos) y
ndmero de la invitacion. '

Recibidas las propuestas en la fecha, horay lugar establecidos, éstas no podran ser retiradas
odejarse sin efecto por lo que se considerarén vigentes dentro del proceso de Invitaciény hasta
su conclusidn, de conformidad con el articulo 28 fraccidn VIl del Reglamento.

16 PROPUESTA TECNICA

En términos del articulo 42 de la Ley, el Sobre “A” que contendrd la oferta técnica, cuyos
documentos solicitados en el punto 16.2. serdn ordenados en forma progresiva de acuerdo a
11
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como se enlista. No serd motivo de descalificacion la no presentacidn del orden en que se
solicita.

16.2 ElSobre “A” deberd contar con la siguiente informacién y documentacion:

A) Propuesta técnica detallada del servicio que se ofertan conforme al Anexo Técnico 1y

B)

Q)

D)

E)

F)

de acuerdo con el punto 10.1. de las bases, sefialando con claridad el servicio que
integran su oferta y las caracteristicas técnicas de los mismos. La Propuesta Técnica
deberd presentarse obligatoriamente de manera impresa en papel membretado de la
concursante firmada en todas las hojas que la integran y preferentemente en archivo
electrdnico en una USB o CD en formato de Word, con la recomendacion de revisar y
verificar que el CD o USB, se encuentren debidamente grabados, esto para efecto de
agilizar el acto de apertura, sin embargo la omisién del archivo electrénico no serd motivo
de desechamiento.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de
nacionalidad mexicana y que el servicio ofertado cuenta con un grado de contenido
nacional minimo del cincuenta por ciento de acuerdo al articulo 38, fraccidn | de la Ley.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que es el
representante legal de la empresay que a la fecha de presentacién de la misma le han
sido revocados sus poderes,

Carta compromiso en donde manifiesta bajo protesta de decir verdad, que no se
encuentra en ninguno de los supuestos a que hacen referencia los articulos 40 fraccién
XVI, 79y 100 de la Ley.

Que mi representada no se encuentra inhabilitada o sancionada por resolucién de la
Secretarfa de la Funcién Publica o de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de Morelos o en algun proceso administrativo o judicial por alguna instancia
gubernamental, que esté pendiente de resolucién. En el caso de que mirepresentada sea
adjudicada y se encuentre en alguno de los supuestos arriba sefialados, no procederd la
formalizacion del contrato correspondiente, sin responsabilidad alguna para la
convocante.

Presentar declaracién de integridad bajo protesta de decir verdad, en la que manifieste
que por si mismo o a través de interpdsita persona se abstendra de adoptar conductas
para que los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mds ventajosas con relacion a los demas participantes, que
constituyan violaciones a la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Prestacién de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos o a su
Reglamento; o que constituyan un delito.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, donde el o los
concursantes a quien se le adjudique la partida tinica asumira la responsabilidad total en
el caso de que infrinja patentes y marcas o viole registros de derecho de propiedad, con

12
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relacidn al servicio objeto de la presente invitacién, de acuerdo con el punto 9.3. de las
bases.

Carta compromiso en el que manifiesta bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la
capacidad distribucion de forma total y oportuna del servicio que integren su propuesta
conforme al punto 10.1.y el Anexo Técnico 1, y en caso de ser adjudicada entregara el
servicio dentro del plazo y condiciones establecidos en el punto 11.1. al 11.4. de las
bases.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que el servicio
cuenta con la garantfa sefialada en el punto 12.1. respecto al servicio ofertado
conforme al Anexo Técnico 1 de las bases.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad donde se
compromete a subsanar cualquier defecto o vicio oculto, en un plazo que no exceda a lo
sefialado en el punto 12.2. de las bases.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce la Ley
sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado y los alcances legales de la misma, asi como su reglamento, y estar
conforme con el contenido de las presentes bases.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no tiene
pendiente entrega alguna con las dependencias y entidades auxiliares del Poder Ejecutivo
del Estado de Morelos.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra
al corriente de sus obligaciones fiscales y que no tiene adeudos fiscales firmes a su
cargo por impuestos federales ni estatales, debiendo adjuntar documento vigente
expedido por el SAT, consistente en la opinién positiva de cumplimiento, con fecha no
mayor a 30 dfas naturales anteriores a la fecha de apertura de proposiciones, asimismo
en caso de ser adjudicado, deberd acreditar haber hecho publico el resultado de la
opinién de cumplimiento, conforme a lo establecido en las reglas 2.1.24, 2.1.28.
2.1.36y 2.1.37de la Resolucién de la Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2025.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que se encuentra
al corriente de sus obligaciones fiscales, en materia de seguridad social, debiendo
adjuntar documento vigente expedido por el Instituto Mexicano del Seguro, consistente
en la opinién positiva de cumplimiento, respecto de la opinién de cumplimiento del IMSS,
estd deberd estar vigente al dia de la apertura de proposiciones, de conformidad con el
Acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra
al corriente de sus obligaciones fiscales, en materia del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores, consistente en la constancia de situacion fiscal donde
se indique que no tiene adeudos ante el Infonavit, con fecha no mayor a 30 dias naturales
anteriores a la fecha de apertura de proposiciones, adjuntando documento.
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En caso de que el concursante acredite no tener registro patronal ante el INFONAVIT o
teniéndolo, acredite no tener empleados registrados ante la Institucion antes referida,
deberd presentar la impresion del resultado de la consulta al médulo de opinién de
cumplimiento asociado a su Registro Federal del Contribuyente.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con la
experiencia y la capacidad tanto de recursos humanos, financieros, de infraestructura
como de conocimientos administrativos para llevar a cabo la entrega del servicio objeto
de las presentes bases de invitacidn.

Cartacompromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que el objeto social
y la actividad econdmica del concursante coincide con el objeto de la presente invitacidn,
adjuntar al presente la constancia de situacidn fiscal actualizada, asi mismo en caso de
resultar adjudicado deberda presentar los documentos comprobatorios para la
elaboracién del contrato correspondiente, con fecha no mayor a 30 dias naturales a la
fecha de apertura.

Presentar certificado de manifiesto de particulares, asicomo el manifiesto de vinculo con
servidores publicos de conformidad con el “acuerdo por el que se expide el protocolo de
actuacion en materia de contrataciones puiblicas, otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones”. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 20 de agosto del 2015 y modificado por el mismo medio el 19 de febrero de 2016y
28 de febrero de 2017, el formato lo deberdn de descargar de la siguiente liga:
https://manifiesto.buengobierno.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf con fecha no mayor a
30 dias naturales a la fecha de apertura.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que es una persona
fisica con capacidades diferentes o que es una empresa que cuenta con personal con
capacidades diferentes en una proporcién del cinco por ciento cuando menos, de la
totalidad de su planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis meses, que
se comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del
Seguro Social. En el caso de que el concursante no se encuentre en este supuesto, podrd
omitir [a entrega de este documento, no siendo motivo de desechamiento

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que es una persona
establecida y con domicilio fiscal en el Estado de Morelos. En el caso de que el
concursante no se encuentre en este supuesto, podrd omitir la entrega de este
documento, no siendo motivo de desechamiento.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no se
encuentra en el listado de contribuyentes que establece el articulo 69-B del Cddigo
Fiscal de la Federacidn.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempefia
empleo, cargo o comision en el servicio publico o en su caso que, a pesar de
desempefiarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un
conflicto de interés, de conformidad con el articulo 51 fraccién IX de la Ley de
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Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos. Asimismo se compromete
en caso de resultar adjudicado y previo a la celebracién del contrato a presentar por
escrito dicha manifestacion ante el érgano interno de control, en el caso de persona
moral dicha manifestacion deberd presentarse respecto a los socios o accionistas que
ejerzan control sobre la sociedad, debiendo enterar copia con el acuse de recibido a la
convocante.

Manifiesto debidamente requisitado, de acuerdo al formato que se anexa, para dar
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 51 fraccién X de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el estado de Morelos, para la identificacién de un posible conflicto de
intereses.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad donde se
compromete a realizar la entrega e instalacion de los equipos de fotocopiado bajo sumas
estricta responsabilidad, en las unidades administrativas de acuerdo al tipo de equipo
solicitado y se compromete a proveer los insumos para el servicio de fotocopiado (téner,
revelador, y los que se necesiten para el debido funcionamiento de las fotocopiadoras vy
en su caso, su equipo complementario).

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad donde se
compromete a considerar el téner de operacién mas un téner de stock por equipo, asf
como la entrega total de hojas de papel tamafio carta y oficio con base a los contadores,
de igual forma todas las refacciones que requieran las maquinas que se instalen, derivado
del mantenimiento preventivo o correctivo correspondiente, asi mismo, los costos
generados por la adquisicion de estas refacciones y de los insumos necesarios, seran cargo
del proveedor.

Presentar catdlogos técnicos originales debidamente referenciados de los equipos
propuestos

Anexo 4. Formato que contiene la relacién de los documentos solicitados para participar y
que integran la propuesta técnicay econdmica. La omisién de la entrega de este documento
no sera motivo de descalificacién.

16.3 Estos documentos deberdn estar dirigidos al Gobierno del Estado de Morelos, en

atencién a la Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios, presentarse en
idioma espafiol, sin tachaduras o enmendaduras, selladas y firmadas en cada una de las
hojas, por el representante legal.

16.4 La omisién de alguno de los documentos sefialados en el punto 16.2. de las bases

serd motivo de descalificacion, a excepcidn de los indicados en los incisos R) y S), tal y
como lo establecen los articulos 40 fraccién IVy 42 fraccién Il de la Ley.

15
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17 PROPUESTA ECONOMICA

171 El sobre “B” contendra la oferta econdmica del concursante la cual se expresara en pesos
respecto del servicio que integren su oferta sefialada por partida Uinica o conceptos en
términos del Anexo Técnico 1.

17.2 Lapropuesta econdmica deberd presentarse de manera impresa en papel membretado de la
concursante firmada en todas las hojas que la integran y preferentemente en archivo
electrénico en una USB o CD en formato de Excel, esto para efecto de agilizar el acto de
apertura.

17.3 Losconcursantes deberdn en su propuesta econémica, sefialar el precio unitario, el cual debera
ser fijo, en moneda nacional, por la partida Unica, sefialando el subtotal, VA, total del montoy
acorde al anexo técnico. Desglosando el costo del servicio por operario y por dia.

Concepto Unidad de medida Copiado Copiado Precio Subtotal Subtotal
No. especifico Descripcion Mensual Mensual Unitario Minimo Maximo
Minimo Maximo mensual mensual
1 Costo por fotocopia /
impresion blanca /
| negro tamano carta
2 Costo por fotocopia /
| | Serviciode impresién tamaiio oficio Servicio
Partida | 3 contratacion Costo por fotocopia o
Unica abierta de impresién a color
| | fotocopiado tamario carta y oficio
4 Copia digital después
de 1501 (hasta 1,500
copias digitales sin
costo)
SUBTOTAL
IVA
TOTAL MENSUAL

acorde al anexo técnico 1.

17.4 Lacotizacion de la oferta econdmica se deberd presentar en el formato sefialado en el punto
17.3, o en el caso de que el concursante la presente en otro formato, este se presentara de
manera clara conteniendo toda la informacién requerida de acuerdo con el punto anterior, de
conformidad al articulo 42 parrafo tercero de la Ley.

17.5 Para el caso en que el concursante equivoque la informacidn del sobre rotulado como “A”
Proposicién Técnicay en su caso incluya la proposicién econdmica, sera descalificado.

17.6 Laomisidn del documento sefialado en el punto 17.2. respecto de la oferta econdmica, serd
motivo de descalificacion tal y como lo establecen los articulos 40 fraccién IVy 42 fraccién Il
delalLey.

18 PREFERENCIA EN IGUALDAD DE CONDICIONES.

181 En las proposiciones que se presenten en igualdad de condiciones por cuanto a precio
calidad, oportunidad, financiamiento y servicio, se dard preferencia a la persona fisica con
capacidades diferentes o a la empresa que cuenta con personal con capacidades diferentes 3
en una proporcién del cinco por ciento cuando menos, de la totalidad de su planta de &
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empleados, cuya antigiiedad no sea inferior a seis meses, que se comprobara con el aviso de
alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social, de conformidad con los
articulos 34 parrafo dltimo de la Ley y 9 del Reglamento.

18.2 Enlas adquisiciones y servicios en igualdad de circunstancias se preferird a las personas fisicas

omorales que tengan sudomicilio fiscal en el Estado de Morelos y que oferte bienes que hayan
sido producidos o adquiridos en el estado de Morelos, tendrdn un margen de preferencia
diferencial de precio de hasta un 6% (seis por ciento) de conformidad con el articulo 33 de la
Ley. Si derivado de la evaluacién econémica se obtuviera un empate, en estos casos se dara
preferencia a los proveedores del Estado seguin lo dispuesto por el articulo 43 de la Ley.

19 VISITAS TECNICAS Y/O PRESENTACION DE MUESTRAS.

19:0

19.2

La convocante podrd optar por realizar las visitas técnicas que considere necesarias
conforme al programa de actos o derivado de la(s) junta(s) de aclaraciones.

Parael presente concurso no se requieren muestras.

20 DELA JUNTA DE ACLARACIONES.

201

20.2

20.3

La Junta de Aclaraciones se realizard en el lugar, fecha y hora sefialada en el punto 6.1., con el
objeto de esclarecer las dudas que tuvieran los concursantes con respecto a cualquiera de los
aspectos previstos en las bases de invitacién. Solo podran solicitar aclaraciones las personas
que hayan recibido las bases. La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los
concursantes.

Con el fin de agilizar la Junta de Aclaraciones, los concursantes deberdn de entregar por escrito
y en archivo electrénico de WORD sus dudas y/o aclaraciones hasta la fecha y hora limite que
serdeldia 21 de abril del 2025 a la 10:00 horas, en las oficinas de la convocante en la
direccién a que se refiere el punto 2.1. o se podrdn enviar via correo electrénico a la direccidn
electrénica concursos(@morelos.gob.mx, con la debida confirmacién del nombre y cargo de
la persona que recibe al teléfono (777) 3 29-22-00 ext. 1283y 1298; en el entendido que no
se dard respuesta a solicitudes de aclaraciones presentadas después de la fecha y hora
sefialadas. La convocante a su juicio podrd realizar las aclaraciones que estime pertinentes.

Se levantard la lista de asistencia y se elaborard el acta correspondiente, la que serd firmada
por los participantes y se les entregard copia de esta, quedando bajo responsabilidad de los
concursantes que no acudieron al acto el conocer los acuerdos tomados y obtener copia del
actay los acuerdos pasardn a formar parte del pliego de requisitos de las presentes bases.

21 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

211

El evento de entrega y apertura de propuestas econémicas se realizard en el lugar, fechay
hora que se establece en el punto 6.1. de las presentes Bases, conforme a los articulos 40
fraccion llly 42 de la Ley.
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21.2

21.3

21.4

215

21.6

217

21.8

219
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El servidor publico designado por la convocante, conjuntamente con el jurado a que hace
referencia el articulo 41 de la Ley, y el articulo 38 del Reglamento, serdn los Unicos facultados
paraaceptary desechar propuestas en términos de la Ley y el Reglamento mencionados; v las
bases de invitacion.

La entrega de las propuestas se hard en un solo acto en dos sobres cerrados y rotulados de
acuerdo con las presentes bases, que contendran por separado la propuesta técnica, sobre
“A”y la propuesta econdmica, sobre “B”. En el caso de que no sea posible identificar los sobres
que correspondan a cada una de las propuestas sefialadas, estos no se abriran y se desechard
su proposicion.

Previo a la apertura de la propuesta técnica los concursantes entregaran la documentacion
para acreditar la personalidad que sefiala el punto 14.1. de las presentes bases, en apego a lo
dispuesto por el articulo 42 fraccién Il de la Ley y 28 fraccidn Il y Il de su Reglamento.

Posteriormente se realizard la apertura del sobre “A” de la propuesta técnica, en la cual se
verificard cuantitativamente el cumplimiento de la documentacién e informacidn presentada
conforme al punto 16.2 de las bases.

El sobre “B” que contienen las ofertas econdmicas de los concursantes se abrirdn después
de la apertura de la propuesta técnica y solamente habiendo verificado que cumplan con
todos los requisitos sefialados en el punto 17.1.17.2, 17.3,17.4 17.5 y 17.6; acto seguido,
se dard lectura en voz alta al importe de las propuestas que contengan los documentos y
cubran los requisitos exigidos, firmando los concursantes y los servidores publicos presentes,
las proposiciones econémicas aceptadas.

Unicamente las proposiciones que satisfagan todos los requisitos solicitados en las bases se
calificardn como solventes, técnica y econdmicamente, y por lo tanto sélo estas serdn objeto
de analisis cualitativo.

Las proposiciones no calificadas satisfactoriamente serdn devueltas en los treinta dias
naturales siguientes a la fecha en que se dé a conocer el fallo de la invitacién previa solicitud.
En el caso de haberse presentado muestras, se debera solicitar su devolucidn por escrito en
papel membretado del proveedor, con nombre y firma del representante legal. En el caso de
venir otra persona, ademas deberd presentar carta poder simple, anexando copia de
identificacién de quien otorga y de quien recibe el poder.

Dos funcionarios publicos que integren el jurado y al menos un concursante, rubricaran todas
las propuestas presentadas, las que serdn devueltas transcurridos treinta dias hdbiles
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo de la Invitacién, con fundamento
en el articulo 80 de la Ley.

De conformidad a lo que establece el Articulo 42, fraccion lll, de la Ley y 34 del Reglamento,
al finalizar el acto se levantard el acta correspondiente, en la que se hard constar las
propuestas técnicas y econémicas; aceptadas para su posterior andlisis cualitativo, de acuerdo
con ladocumentacidn solicitada Unicamente, asi como las que hubiesen sido desechadas y las
causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los participantes y se le entregard a cada
uno, una copia de esta.
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21.10 Para efectos de notificacién v en términos del articulo 42 fraccidn V de la Ley y 34 del

Reglamento, se podrd a disposicién de los participantes que no hayan asistido, copia de las
actas de cada uno de los eventos del procedimiento, en los estrados de las oficinas de la
convocante, ubicada en calle calle Mariano Abasolo #6 antes 100, edificio los Laureles, local
105, colonia centro Cuernavaca Morelos, C.P. 62000, de las 9:00 a las 15:00.horas, por un
término .no menor de cinco dias habiles, siendo de la exclusiva responsabilidad de los
participantes acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de la misma. Lo cual tendra
los efectos de la notificacidn personal. :

22 CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES.

221

22.2

22.3

22.4

22.5

Conforme a lo establecido por los articulos 43 de la Ley y 40, 41y 43 del Reglamento, la
Convocante evaluara cualitativamente las propuestas técnicas-econdmicas que hayan
resultado solventes y en el caso que asi lo considere, solicitard el apoyo del &rea requirente
por conducto del drea solicitante a efecto de emitir un dictamen que serviré de fundarmento
del fallo.

Los criterios que se aplicardn para evaluar los aspectos legales, técnicos y econdmicos serdn:

A) Serdn evaluados los aspectos legales y técnicos de conformidad a lo siguiente:

1. Legal Se hard de conformidad al andlisis de la documentacion que acredite la
existenciay personalidad juridica del participante, de acuerdo con el punto 14.1, de las
bases

2. Técnica. Serd evaluada mediante el examen de la documentacion presentada relativa
a los aspectos administrativos a que se refiere el punto 16.2., y cumpliendo con las
especificaciones y caracteristicas técnicas requeridas de conformidad a estas Bases,
tomando en consideracién la documentacion e informacién presentada.

B) La Convocante evaluard los aspectos econémicos de conformidad a lo siguiente:

1. La evaluacién de las proposiciones econémicas se realizara comparando entre si, todas
las condiciones ofrecidas por los distintos concursantes, elaborandose para tal efecto
la tabla comparativa de cotizaciones respectivas.

En caso de existir un solo concursante que cumpla con las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas de la partida Unica, se comparardn todas las condiciones ofrecidas con
el estudio de mercado lo que determinard si los montos ofertados estan dentro de los precios
aceptables para la Convocante conforme ala suficiencia presupuestal con que cuente el Area
Solicitante.

Cuando evaluadas las proposiciones resultase que dos o mds concursantes satisfacen los
requerimientos de las Bases, se dard preferencia al concursante del Estado del Morelos de
acuerdo con lo establecido por el articulo 43 de la Ley.

La Convocante podrd realizar las acciones que considere conveniente o apropiadas para
verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas solicitadas, asi como, el de contar
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con asesorfa especializada para la elaboracion de este lo cual haré saber a la Solicitante, mismo
que se integrard al Dictamen a que se refiere el punto 22.1.

23 DELACTO DEFALLO

23.1 Elfallo de la Invitacién serda comunicado en el lugar, fecha y hora que sefiala el punto 6.1. de
las Bases de acuerdo con lo que establece el Articulo 42 fraccién V de la Ley, se levantard el
acta correspondiente, sera firmada por cada uno de los asistentes que asi quisieran hacerlo, a
los que se les entregard copia de esta, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién de los
que no hayan asistido para efectos de notificacion.

23.2 La firma del Contrato respectivo entre el Gobierno del Estado y el o los concursantes
adjudicados se llevard a cabo dentro de los diez dias hdbiles contados a partir de la fecha en
que se hubiere notificado al licitante el fallo, por lo que €l o los concursantes adjudicados
deberan de entregar en un plazo maximo de un dia hdbil posterior a la notificacién del Fallo la
siguiente documentacion, con la finalidad de realizar por parte de la Direccién General de
Contrataciones de Bienes y Servicios, el contrato respectivo en tiempo y forma:

a) Acta Constitutiva (personas morales) o acta de nacimiento (personas fisicas)..
b) Reformas alos estatutos sociales (en caso de que existan).

c) Poder Notarial.

d) Identificacidn oficial del representante legal.

e) Comprobante de domicilio reciente.

f)  Constancia de situacién fiscal expedida por el SAT, no mayor a 30 dias naturales a la firma
del contrato.

g) Constancia de situacion fiscal en materia de obligaciones fiscales relativas a las
aportaciones patronales y entero de descuentos del INFONAVIT, vigente a la firma del
contrato.

h)  Opinién de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social vigente ala firma
del contrato, la cual deberd encontrarse autorizada para su consulta publica en términos
del articulo 32D del Cddigo Fiscal de la Federacidn y las reglas 2.1.24 y 2.1.28 de la
Resolucidn de la Misceldnea Fiscal para el ejercicio 2025.

i) Tarjeta de identificacién patronal expedida por el IMSS, en donde conste el ndmero de
registro patronal

j)  Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales positiva del SAT vigente a la firma del
contrato, la cual debera encontrarse autorizada para su consulta ptiblica en términos del
articulo 32D del Cddigo Fiscal de la Federacién v las reglas 2.1.24 y 2.1.28 de la
Resolucidn de la Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2025.

k) Garantia relativa al cumplimiento del contrato, la cual se presentard a mas tardar a la
firma del contrato, en términos del articulo 75, segundo pdrrafo de la Ley sobre
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Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.

24 CAUSAS O MOTIVOS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES.

24.1 Se dard por descalificado al o los concursantes que incurran en cualquiera de los siguientes
Casos:

A) Sino se cumple con todos los términos vy requisitos especificados en las bases que
contiene esta invitacién, o cuando las propuestas sean omisas en cuanto a una parte o la
totalidad de los documentos que se hayan sefialado en las bases de esta invitacién, de
acuerdo con lo sefialado por el Articulo 40, fraccidén IVy 42 fraccién Il de la Ley.

B) Sise comprueba que tiene acuerdo con otros concursantes para elevar los precios del
SERVICIO objeto de esta invitacién o de cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demds concursantes.

C) Silainformacidn proporcionada por el concursante participante se comprueba que no es
veridica o,

D) Por cualquier violacidn de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacidn de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos, y su
Reglamento, a estas bases y a los acuerdos de la junta de aclaraciones, asi como a las
demds disposiciones legales vigentes en el Estado.

CAPITULO CUARTO.- DE LAS GARANTIAS LEGALES Y DEL CONTRATO.

25 DE LAS GARANTIAS LEGALES.

25.1 La garantia relativa al cumplimiento del contrato deberd constituirse por el concursante
adjudicado, mediante fianza expedida por una Institucién Mexicana de Fianzas autorizada, en
favor del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos o billete de
depdsito por el 20% (veinte por ciento) del monto maximo total del contrato, incluyendo el
impuesto al valor agregado, la que estard vigente hasta el cumplimiento del contrato
respectivo a total satisfaccién del Area Solicitante. Debiendo en caso necesario realizar las
actualizaciones o endosos respectivos, misma que deberd ser entregada a mas tardar a la
firma del contrato, como lo sefiala el Articulo 75, Fraccién Il y Ill, de la Ley.

25.2 La garantfa de cumplimiento de contrato deberd prever como minimo las siguientes
declaraciones expresas:

a) Oue la fianza se otorga atendiendo a todas las disposiciones pactadas contenidas en el
Contrato;

b) Que, para liberar la fianza, serd requisito indispensable la manifestacidn expresay por escrito
del PODER EJECUTIVO;
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Que la fianza continuara vigente en caso de que se otorgue prdrroga al cumplimiento del
Contrato, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente, salvo que
las partes se otorguen el finiquito, y;

Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para hacer efectivas las fianzas,
aun para el caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo
delimporte de la pdliza de fianza requerida.

La asuncién de la institucién afianzadora de admitir prérroga o modificacion a los términos
contractuales originalmente pactados y los supuestos de suspension o interrupcion de entrega
del “SERVICIO”, sin que por ello se requiera previa notificacién alguna a la afianzadora o se
entienda que ha mediado novacién, ademds de responder por su fiado de todas las
obligaciones contraidas y resarcir ante cualquier incumplimiento directo o indirecto del
proveedor, incluidos los dafios y perjuicios que se ocasionen a el poder ejecutivo o a terceros
con motivo de las omisiones imputables a el proveedor.

En la garantfa, la institucién afianzadora deberd sefialar expresamente su renuncia a los
beneficios de orden, excusidn y preferencia y someterse al procedimiento administrativo que
regula el Reglamento al articulo 279 y 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas,
para hacer efectivas las garantias cuando se otorguen a favor de cualquier orden de Gobierno.

Se hard efectiva la fianza del 20% (Veinte por ciento), del monto total del contrato incluyendo
el impuesto al valor agregado, por la parte proporcional a la que se deje de cumplir en la
entrega del SERVICIO cuando el concursante ganador no cumpla con las condiciones
establecidas en el contrato o incurra en alguno de los supuestos de incumplimiento
considerados en la convocatoria de esta invitacidn, para este caso, la Institucion Afianzadora
deberd proporcionar domicilio dentro del Estado de Morelos a efecto de poder realizar el
requerimiento de pago.

DEL CONTRATO.

261

26.2

26.3

En términos de lo que establece el articulo 40, fraccidén XXIX de la Ley, a las bases se adjunta
el modelo de contrato (Anexo 3) que se propone celebrar entre el Poder Ejecutivo y el
concursante o concursantes que resulten adjudicados.

El Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos, celebrard con el
concursante ganador un contrato definitivo que cumpla con los requisitos del articulo 60 de la
Ley, en el que se deberdn establecer las cantidades de adquisicién, por ninglin motivo se podra
solicitar incremento a los precios consignados en las proposiciones presentadas y deberdn ser
fijos durante la vigencia del contrato.

Los concursantes proponentes y en su caso el ganador, deberdn tramitar todos los
documentos relacionados a esta invitacién para formalizar el contrato en las oficinas de la
convocante sefialadas en el punto 2.1.
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26.6

26.7
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Como lo establece el articulo 44, 45y 60 de la Ley, el contrato definitivo se suscribira con el
concursante adjudicado a més tardar diez dias habiles posteriores a la notificacion del fallo en
las oficinas a que se refiere el punto 2.1, siendo obligacién del concursante adjudicado
presentarse a formalizario.

El o los concursantes adjudicados que, por causas imputables al mismo, no lleve a cabo la
formalizacidn del contrato respectivo en los términos precisados, perdera en beneficio del
Poder Ejecutivo de Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos la garantia constituida.
En este caso la convocante, procederd a adjudicar el contrato al concursante siguiente, con la
debida aceptacién de sostenimiento de su oferta, en términos del Articulo 62 de la ley en la
materia.

El o los concursantes adjudicados, de conformidad con la disposicién segunda del Acuerdo
ACDO.AS2 HCT.250423/106 PDIR, dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia veinticinco de
abril de dos mil veintitrés, el que establece “..las opiniones de cumplimiento de obligaciones
en materia de seguridad social tendran una vigencia Unicamente durante el plazo de quince
dias naturales haya sido generada...”; por lo que los participantes en el presente procedimiento
de contratacién, deberdn obligarse a acreditar encontrarse al corriente de sus obligaciones
fiscales en caso de resultar adjudicado, preferentemente mediante la impresién de la opinidn
de cumplimiento en sentido positivo, la cual deberd tener una vigencia no mayor de quince dfas
a la fecha del mismo en que se formalice el pedido o contrato respectivo, de lo contrario la
formalizacidn del contrato o pedido segun corresponda, no podrd formalizarse por causas
imputables al participante que resulte adjudicado, lo que se hard del conocimiento a la
Secretarfa de la Contralorfa, de conformidad con el articulo 62, segundo parrafo, de la Ley
sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos; esto para efectos de lo que establece el
articulo 100 fraccidn V, del ordenamiento legal antes sefialado. Los participantes que resulten
adjudicados también podran acreditar encontrarse al corriente de sus obligaciones ficales en
términos de lo que dispone el parrafo primero, del articulo 32-D segundo, del Cédigo Fiscal de
la Federacion.

Aunado a lo establecido en el numeral anterior, en términos de lo que dispone la regla séptima
del Acuerdo ACDO.AS2HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del
Instituto Mexicano del Seguro Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el dia
veintidds de septiembre de dos mil veintidds, concatenado a lo que dispone la regla primera
del referido acuerdo, la opinién de cumplimiento de las obligaciones en materia de
sequridad social, deberan de ser ptiblicas, esto de conformidad con lo que dispone el décimo
pérrafo del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, mismo que establece que: “para
participar como proveedor de los sujetos a que se refiere la Regla Primera de las presentes
Reglas, los particulares deberdn autorizar al IMSS a hacer ptblico el resultado de la
consulta de su opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, ...”".
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i

Asimismo de conformidad con lo establecido en la regla primera del referido Acuerdo
ACDO.AS2HCT.270422/107.PDIR, se reitera que “.. en términos del articulo 32-D del
Cddigo Fiscal de la Federacidn los entes de cardcter publico que pretendan realizar
contrataciones con personas fisicas, morales o entes juridicos para la adquisicion de bienes,
arrendamientos, prestacién de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos
federales, estan obligadas a cerciorarse de que los particulares con quienes se vaya a celebrar
el contrato vy, de ser el caso, los que estos Ultimos tengan previsto subcontratar en relacion
con dicho contrato, se encuentren al corriente de sus obligaciones fiscales y en materia de
seguridad social y no se ubiquen en alguno de los supuestos del parrafo primero del citado
articulo, cuando el monto de las contrataciones exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL
PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Igual obligacidn existe en caso
de que los entes de cardcter publico pretendan otorgar subsidios o estimulos, excepto hasta
por la cantidad de $30,000.00 (TREINTA MIL PESOS 00/100 M.N.).

Derivado de lo anterior, al o los participantes que resulten adjudicados en el presente
procedimiento de adjudicacién, deberan de acreditar haber hecho publicas sus opiniones de
cumplimiento con antelacién a la fecha de la formalizacién del contrato o pedido que se derive
del presente procedimiento, de lo contrario la formalizacion del contrato o pedido seguiin sea
el caso, no podrd materializarse por causas imputables al participante que resulte adjudicado,
lo que se hard del conocimiento a la Secretaria de la Contraloria, de conformidad con el articulo
62 segundo parrafo de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos; esto para efectos de
lo que establece el articulo 100 fraccién V, del ordenamiento legal antes sefialado.

El o los concursantes adjudicados, que no cuenten con registro patronal ante el Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores o en caso de no tener empleados
registrados ante la institucién antes referida, deberdn presentar la impresidn del resultado de
la consulta al mddulo electrénico de dicha institucidn, asociado a su Registro Federal de
Contribuyentes, con la vigencia del mismo dia que se formalice el contrato o pedido.

El o los concursantes adjudicados, deberan en términos de lo que disponen las reglas 2.1.24,
2.1.28y 2.1.36 de la Resolucion de la Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2025, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el dia 30 de diciembre de 2024, las cuales en su parte de interés
establecen la Obligacién Primera denominada “de los entes de caracter ptiblico”:

“..En términos del articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacidn los entes de cardcter
publico que pretendan realizar contrataciones con personas fisicas, morales o entes juridicos
para la adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra publica, con
cargo total o parcial a fondos federales, estan obligadas a cerciorarse de que los particulares
con quienes se vaya a celebrar el contrato y, de ser el caso, los que estos Ultimos tengan
previsto subcontratar en relacion con dicho contrato, se encuentren al corriente de sus
obligaciones fiscales y en materia de seguridad social y no se ubiquen en alguno de los
supuestos del parrafo primero del citado articulo, cuando el monto de las contrataciones
exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al
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Valor Agregado. Igual obligacién existe en caso de que los entes de cardcter ptiblico pretendan
otorgar subsidios o estimulos, excepto hasta por la cantidad de $30,000.00 (TREINTA MIL
PESOS 00/100 M.N.)..". ‘

Derivado de lo anterior, al o los participantes que resulten adjudicados en el presente
procedimiento de adjudicacidn, con apoyo a lo que dispone la regla 2.1.28 de la Resolucion de
la Misceldnea Fiscal del ejercicio 2025, deberdn de acreditar haber hecho publicas sus
opiniones de cumplimiento con antelacién a la fecha de la formalizacién del contrato o pedido
que se derive del presente procedimiento, de lo contrario la formalizacién del contrato o
pedido segun sea el caso, no podrd materializarse por causas imputables al participante que
resulte adjudicado, lo que se hard del conocimiento a la Secretarfa de la Contralorfa, de
conformidad con el articulo 62 segundo parrafo de la Ley sobre Adguisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Morelos; esto para efectos de lo que establece el articulo 100 fraccion V, del ordenamiento
legal antes sefialado.

26.10 Fl o los concursantes adjudicados, estén de acuerdo en que a la suscripcidn del contrato se
establecerd la retencién del dos al millar en términos de lo dispuesto por los “Lineamientos para
el ejercicio, control, comprobacidn y transparencia de los recursos recaudados de dos al millar,
provenientes del derecho establecido en el articulo 108 de la “Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos”, vigente.

27 DE LAS MODIFICACIONES AL CONTRATO.

27.1 Lacontratante, excepcionalmentey por razones fundadas y motivadas durante la entrega del
SERVICIO podré solicitar el incremento de las cantidades establecidos originalmente, siempre
y cuando las modificaciones no rebasen en conjunto el 20% del monto o cantidad de los
conceptos y voldmenes establecidos, el precio del SERVICIO sea igual al pactado
originalmente y se cuente con la suficiencia presupuestal correspondiente, Las modificaciones
deberdn formalizarse mediante el convenio modificatorio respectivo, debiendo solicitar al
proveedor la modificacidn de la fianza de cumplimiento del contrato. De conformidad con lo
previsto en los articulos 68 primer parrafo de la Ley y 63 del Reglamento.

28 PENAPORINCUMPLIMIENTO

28.1 En caso de incumplimiento DEL SERVICIO no realizado, entregados o incumplimiento a
cualquiera de sus obligaciones, el concursante adjudicado se hard acreedor a una pena
convencional del 0.3% del valor total de los bienes, arrendamientos o servicios dejados de
entregar o prestar, sin incluir impuestos , por cada dfa natural de incumplimiento contados
a partir del dia siguiente en que fenecid el plazo de entrega del servicio, de tal manera que
el monto méximo de la pena serd aquel que iguale el importe de la garantia de cumplimiento
de contrato presentada, conforme al oficio SA/DGCOBS/057/2025, girado por la entonces
Direccién General de Procesos para la Adjudicacién de Contratos, pena que deberd ser
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depositada en las oficinas de la Coordinacion de Politica de Ingresos de la Secretaria de
Hacienda del Gobierno del Estado de Morelos.

29 RESCISION DE LOS CONTRATOS.

29.1

29.2

De acuerdo a lo establecido por los articulos 77, 78 fraccién IV, parrafo quinto de la Ley se
podrdn rescindir los contratos y convenios modificatorios correspondientes, en los casos en
que el concursante adjudicado falte al cumplimiento de los compromisos asumidos
formalmente.

Procedera a rescindirse el Contrato, cuando concurran causas que afecten el interés general,
0 bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de contratar el servicio
originalmente solicitado y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria un dafio o perjuicio patrimonial al estado, sélo procederd
cubrir el importe de manera proporcional al servicio y de los gastos e inversiones no
recuperables hechos por el concursante adjudicado, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el Contrato que se trate;

30 CONDICIONES DE PAGO Y PRECIO.

30.1

30.2

30.3

En términos del articulo 67 de la Ley, el concursante adjudicado deberd entregar en el drea
requirente, original de la factura con el sello de recibido o en su caso, por el personal facultado
por el Ejecutivo, y recibo correspondiente, para que la Tesoreria General del Estado, adscritaa
la Secretaria de Hacienda, programe el pago a partir de recibida dicha documentacidn.

El pago sera: La forma de pago serd mensual a mes vencido, 15 dias habiles posteriores a la
entrega de la factura correspondiente. La factura archivo digital deberd enviarse a los correos
nor_pad(@live.com.mx y eliza.navarrof20(@gmail.com; el pago se realizard a través de la
Tesoreria General del Estado de Morelos.

El pago se realizaran a través de la Tesorerfa del Estado dentro de los quince dias habiles
posteriores a la presentacién de la factura original, previa conformidad del drea requirente,
deberdn de entregarse en original con la descripcién del servicio y a entera satisfaccion del
area requirente, con los siguientes datos: RFC GEM-720601-TW9, con domicilio fiscal: Plaza
de Armas sin nimero, Colonia Centro de Cuernavaca; Morelos C.P.62000, cantidad, unidad
de medida, precio unitario, subtotal, IVA, total y el importe con letra, sin alteraciones,
tachaduras o enmendaduras dichas facturas deberan entregarse en las oficinas del drea
requirente, recabando en la misma el sello, el nombre, cargo y firma de la persona que
supervise la entrega del servicio objeto del presente contrato. El niimero de personas que
deberd atender el servicio serdn Los que requiera el concursante que resulte adjudicado. El
proveedor adjudicado sera el responsable de proveer los consumibles o las herramientas
necesarias para la prestacion del servicio conforme al anexo técnico. La forma en que se
comprobara la prestacion del servicio:Reporte de lectura de cada fotocopiadora por Unidad
Administrativa, de forma mensual
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30.4 Los precios pactados en los contratos permanecerdn fijos hasta el término del cumplimiento
de este.

31 DELANTICIPO.

31.1 En el presente procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, no se preveé
anticipo alguno.

CAPITULO QUINTO.- DE LA INVITACION DESIERTA, CANCELACION Y SUSPENSION DE LA
INVITACION.

32 INVITACION DESIERTA

32.1 LaConvocante en términos del articulo 46 de la Ley procederd a declarar desierta la invitacion
cuando:

A) Ningun concursante se presente al acto de presentacion de propuestas 0 no se cuente con
un mihimo de tres propuestas susceptibles de analizarse, de conformidad a lo establecido
en el articulo 47, fraccién lll de la Ley;

B) Ninguna de las propuestas presentadas retina los requisitos de las bases de invitacion o;

C) Los precios no fueren aceptables para la convocante. En tal caso, se incluira en el dictamen
de fallo, los resultados de la investigacion realizada para tal determinacion.

32.2 En el caso de que la invitacidn se declare desierta, la Convocante procedera conforme a las
disposiciones legales aplicables, para lo cual se levantard el acta correspondiente y se
procederd conforme al articulo 46 parrafo dos de la Ley.

33 CANCELACION DE LA INVITACION.

33.1 Se podré cancelar una invitacién, partidas o conceptos incluidos en estas, por casos fortuitos,
fuerza mayor, por circunstancias justificadas que provoquen la extincién de la necesidad para
contratar el servicio , que de continuarse con el procedimiento se pudiere ocasionar un dafio
0 perjuicio a la convocante o al erario publico estatal, 0 en su caso, se transfieran los recursos
publicos destinados al pago del servicio materia de la invitacién,

33.2 Encaso de cancelacién y conforme al articulo 40 fraccién XXIIl de la Ley, sélo procedera cubrir
el importe de manera proporcional de los servicios entregados y de los gastos e inversiones
no recuperables hechos por los Proveedores, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el Contrato que se trate.

33.3 Cuando se cancele la invitacién, se notificard por escrito a todos los concursantes.

34 SUSPENSION TEMPORAL DE UNA INVITACION.

34.1 Se podrd suspender una invitacién en forma temporal por las siguientes razones:
A) Porinstruccién expresa de la Secretarfa de la Contraloria, o;
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Cuando ocurran irregularidades graves (naturales, fisicas o sociales) que no hagan posible
continuar con el procedimiento.

34.2 Paraestos casos la convocante notificard por escrito a todos los participantes dicha situacion.
En caso de que la suspensidn ocurra cuando las proposiciones se hubieran entregado, éstas
quedardn en custodia de la convocante conforme a las recomendaciones que realice la
Secretarfa de la Contralorfa. Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensién
temporal de una invitacién, se reanudard la misma previo aviso a los concursantes que puedan
seguir participando en la etapa del proceso en la cual se encuentre la suspensidn.

CAPITULO SEXTO. - SANCIONES.

35 SANCIONES.

35.1 La Secretarfa de la Contraloria del Estado podra aplicar las siguientes sanciones previstas en
el articulo 98 de la Ley Sobre Adquisiciones Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos; a los participantes que
se hagan acreedores, dependiendo la etapa de la invitacion.

35.2 Seaplicardn las sanciones a que hace referencia el punto 35.1. cuando:

a)

b)

@)

d)

Los participantes no sostengan sus proposiciones, o se retiren del acto de presentacion y
apertura de proposiciones sin que previamente hayan sido descalificados;

El concursante adjudicado que retire sus proposiciones después de la comunicacion del
fallo;

El concursante adjudicado no entregue la garantia de cumplimiento correspondiente en
la fecha convenida o;

El participante adjudicado que no firme el contrato o convenio correspondiente en el
tiempo estipulado.

35.3 Se hardn efectivas las fianzas relativas al cumplimiento del contrato o convenio, en términos
de la Ley, cuando se presente cualquiera de los casos siguientes:

Cuando el servicio no hayan sido entregados en el tiempo convenido;

Cuando el concursante adjudicado deje de cumplir con cualquier requisito estipulado en
las presentes bases y/o el contrato;

Cuando hubiese transcurrido el plazo adicional que se conceda a los concursantes, para
corregir las causas de los rechazos que, en su caso, se efecttien y no hayan sido corregidas
a satisfaccién del érea solicitante o;

Por incumplimiento a las obligaciones adquiridas en el pedido o contrato celebrado.
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36 INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.

36.1 En los términos que establece el capitulo Il de la Ley, los concursantes podrdn inconformarse
ante la Secretarfa de la Contralorfa, por actos del procedimiento de contratacién que
contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto de la Ley. El domicilio de la
Secretarfa de la Contralorfa del Estado es: calle Leyva Niimero 11, Edificio Mina, colonia
Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000

36.2 Las inconformidades se presentaran por escrito, en donde el promovente debera manifestar,
bajo protesta de decir verdad, los hechos que le consten relativos al acto o actos que aduce
son irregulares y acompafiar la documentacion que sustente su peticidn, dentro de los 10 dias
hdbiles siguientes en que surja el acto motivo de la reclamacién, conforme a las hipdtesis
sefialadas en el articulo 105 de la Ley.

36.3 Las controversias que se susciten con motivo de la entrega los servicios objeto de esta
invitacién se resolverdn con apego a lo previsto en las disposiciones de caracter legal aplicables,
por lo que toda estipulacién contractual en contrario no surtird efecto legal alguno. |

LA CONVOCANTE

/-k(c MYRYAM BALBUENA BAZALDUA % ¢ ADMINISTRACION
DIRECTORA GENERAL DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS. DE LA SECRETARIADE

DE BIENES Y SERVICIOS

ADMINISTRACION NP
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OBJETIVO:

Contar con equipos multifuncionales de fotocopiado, impresion y digitalizacion de documentos,
suficientes para el desarrollo de las actividades diarias de las areas adscritas a la Secretaria de
Desarrollo Econémico y del Trabajo, las cuales incluyen a la Oficina de la Persona Titular de la
Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, Direccion General de Macroeconomia y Fomento
a la Exportacion, Direccion General de MIPYMES, Direccion General de la Economia y el
Emprendimiento para el Bienestar, Coordinacion del Trabajo y Prevision Social, Direccion General de
Inspeccion del Trabajo, Direccion General del Servicio Nacional de Empleo Morelos, Procuraduria
Estatal de la Defensa del Trabajo, Tribunal Estatal de Conciliacién y Arbitraje del Estado de Morelos
y Junta Local de Conciliacién y Arbitraje del Estado de Morelos.

JUSTIFICACION:

El servicio de contratacién abierta de fotocopiado para diferentes Unidades Administrativas de la
Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, es esencial, ya que no se cuenta con estos bienes,
los cuales son indispensables para el correcto desempefio de las diferentes areas que integran esta
Secretaria, debido a las necesidades de impresion y digitalizacion de todos los documentos oficiales
emitidos tales como oficios, contratos, notificaciones, convenios, entre otros.

FUNDAMENTO LEGAL:

La Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, la Unidad de Enlace Financiero Administrativo,
forman parte de la Administracion Publica Central del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de
Morelos, de conformidad con los articulos 3, 9 fracciones IV, 15 y 25 de la Ley Organica de la
Administracion Publica para el Estado Libre y Soberano de Morelos; 1, 5 fraccion I, XllI; 9, 10, 26, 27 y
28 fraccion XV del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Economico y del Trabajo del
Poder Ejecutivo Estatal.

ANEXO TECNICO
SERVICIO DE CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO

PARTIDA UNICA

1.- DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Servicio de Contratacion Abierta de Fotocopiado mediante equipos multifuncionales para la
Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo:

El servicio consiste en equipos multifuncionales con impresion en blanco y negro y a color, asi como la
digitalizacion de documentos, con abastecimiento de la cantidad equivalente al papel bond blanco,
calidad estandar, 75 gr/m2, tamafios oficio y carta que se requieran en el servicio de fotocopiado e
impresion. Los 59 equipos multifuncionales (55 blanco y negro y 4 a color) deberan ser nuevos o
seminuevos, completamente digitales, tecnolégica y funcionalmente de Ultima generacion, del afio 2022
en adelante, originales en todas sus partes, asimismo, los equipos multifuncionales deberan contar con
una baja emision de ruido y con mecanismos de ahorro de energia.
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MINIMO

MAXIMO
COPIAS E IMPRESIONES TAMANO CARTA 100,000 150,000
COPIAS E IMPRESIONES TAMANO OFICIO 150,000 250,000
COPIAS E IMPRESIONES A COLOR TAMANO CARTA/OFICIO 2,000 4,000
ESCANEOS 1,500 15,000

CANTIDAD DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES REQUERIDOS

59

3.- CARACTERISTICAS DE LOS EQUIPOS MULTIFUNCIONALES Y DETALLE DE INSUMOS

Caracteristicas de los equipos multifuncionales:

TIPO DE EQUIPO

MULTIFUNCIONAL A N T c .
ALTO RENDIMIENTO MEDIO ALTO RENDIMIENTO
. RENDIMIENTO :
4 equipos 50 caui 5 equipos
, I quipos e
CARACTERISTICAS multifuncionales multifuncionales multifuncionales
BLANCO/NEGRO Y
comes BLANCO/NEGRO BLANCO/NEGRO
MULTIFUNCIONAL | MULTIFUNCIONAL | MULTIFUNCIONAL
TECNOLOGIA DIGITAL: ESCANEO, | DIGITAL: ESCANEO | DIGITAL: ESCANEO
IMPRESION Y COPIADO | COLOR, IMPRESION | COLOR, IMPRESION Y
COLOR Y COPIADO B/N COPIADO B/N
VELOCIDAD 50 A 60 PAGINASPOR | 30 A 40 PAGINAS 50 A 60 PAGINAS POR
COPIAS/IMPRESION MINUTO POR MINUTO MINUTO
, 3 BANDEJAS DE 550 C/U | 2 BANDEJAS DE 500 | 2 BANDEJAS DE 550 C/U
ALIMEEX%‘EON DE ¥ BYPASS DE 100 C/U Y BYPASS DE ¥ BYPASS DE 100
HOJAS 100 HOJAS HOJAS
ALIMENTADOR
AUTOMATICO 150 ORIGINALES 100 ORIGINALES 150 ORIGINALES
ORIGINALES

TAMANO DE IMPRESION

5.5X8.5 HASTA 11X17

5.5X8.5 HASTA

5.5X8.5 HASTA 11X17

PULGADAS 11X17 PULGADAS PULGADAS
COPIADO DUPLEX sI s1 S
%gg&%%;‘[ 25% A 400% 25% A 400% 25% A 400%
RESOLUCION DE '
IMPRESION/COPIAS/ESC 600X600 DPI 600X600 DPI 600X600 DPI
ANEO
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A ey 1
2RSSR
S

CONECTIVIDAD

PUERTO ETHERNET
10/100 BASE-TX/100,

BASE-T USB 2.0 Y WIFI

PUERTO ETHERNET
10/100 BASE-TX/100,

BASE-TUSB20Y

PUERTO ETHERNET
10/100 BASE-TX/100,

BASE-T USB 2.0 Y WIFI

WIFI
PROTOCOLOS DE RED: TCP/IP TCP/P TCP/AP
ESCANEO DE BLANCO Y NEGRO/ BLANCO Y NEGRO/ BLANCO Y NEGRO/
DOCUMENTOS COLOR COLOR COLOR
VELOCIDAD ESCANEO 130 130 130

FORMATOS DE
DIGITALIZACION

JPEG, PDF Y TIFF

JPEG, PDF Y TIFF

JPEG, PDF Y TIFF

CONTROL CON CODIGOS
DE ACCESO

SI

SI

Si

INICIO AUTOMATICO,
CAMBIO AUTOMATICO
DE BANDEJA,
SELECCION
AUTOMATICA DE PAPEL,

COMBINACION DE SI SI SI
COPIAS E IMAGENES,
PANEL DE CONTROL

CON PANTALLA TACTIL
Y MODO DE AHORRO DE
ENERGIA
ESCANEO A CORREQO
ELECTRONICO,
ESCANEO A CARPETA,
ESCANEO DUPLEX

SI St SI

Detalle de insumos

o Debera proveer los insumos para el servicio de fotocopiado (téner, revelador, y los que se
necesiten para el debido funcionamiento de las fotocopiadoras y en su caso, su equipo
complementario).

e Se debe considerar el toner de operacién mas un toner de stock por equipo, asi como la
entrega total de hojas de papel tamafio carta y oficio con base a los contadores.

o Derivado del mantenimiento preventivo o correctivo correspondiente a los equipos
multifuncionales instalados, el proveedor sera responsable de suministrar las refacciones e
insumos necesarios sin costo adicional.

4.- DE LA INSTALACION, REPORTE DE FALLAS, ASISTENCIA TECNICA Y MANTENIMIENTO A
LOS EQUIPOS MULTIFUNCIONALES

El proveedor debera garantizar la instalacion de los equipos multifuncionales de fotocopiado
considerando 5 dias habiles contados a partir del dia habil siguiente de la notificacién de Ia
adjudicacion.

La asistencia técnica que se requiera por fallas, reparaciones o mantenimientos correctivos de los
equipos multifuncionales, debera realizarse por los técnicos asignados por el proveedor, las cuales
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deberan atenderse en un lapso maximo de respuesta de fres horas, contadas a partir de la
notificacién por medio de correo electronico o via telefénica al proveedor, realizada por la unidad
administrativa.

Si algtin equipo multifuncional presenta fallas de forma continua, se debe generar un dictameny a su
vez este debe ser remplazado por un equipo multifuncional de iguales o mayores caracteristicas sin
generar costo alguno.

En caso de que se requiera el cambio de ubicacion fisica de un equipo multifuncional previamente
instalado dentro de un mismo bien inmueble, sera realizado tnicamente por el proveedor al siguiente
dia habil del reporte realizado por la unidad administrativa, dentro de un horario de 08:00 a 17:00
horas de lunes a viernes.

Se debera contar con un area de mesa de ayuda por parte del proveedor el cual fungira como Unico
contacto, por medio de correo electronico o via telefénica, brindando atencion en un horario de 08:00
a 17:00 horas de lunes a viernes y deberé brindar atencién en un plazo no mayor a 3 horas.

El proveedor debera considerar y programar los mantenimientos preventivos mensuales a los equipos
multifuncionales, al menos con 5 dias habiles de anticipacion, notificando al enlace designado por la
Unidad de Enlace Financiero Administrativo.

5.- VIGENCIA DEL SERVICIO

A partir del dia habil siguiente de la notificacion de la adjudicacion y hasta el dia 31 de diciembre del
afio 2025.

6.- CONDICIONES DE ENTREGA

El proveedor debera entregar carta compromiso en donde se comprometa a realizar la entrega e
instalacion de los equipos multifuncionales de fotocopiado bajo su mas estricta responsabilidad en las
unidades administrativas de acuerdo al tipo de equipo multifuncional solicitado, considerando a partir
del dia habil siguiente y hasta 5 dias habiles posteriores de la notificacion de la adjudicacion.

El proveedor se compromete que al término de la vigencia del contrato, debe retirar el total de los
equipos multifuncionales contratados e instalados, sin costo alguno para esta Secretaria de Desarrollo
Econdmico y del Trabajo.

7.- FORMA DE PAGO

Pago mensual a mes vencido, 15 dias habiles posteriores a la entrega de la factura correspondiente.

La factura en archivo digital debera enviarse a los correos nor_pad@live.commx vy
eliza.navarrof20@gmail.com.

8.- GARANTIAS
El proveedor se compromete a:

Entregar equipos multifuncionales nuevos o seminuevos en excelentes condiciones, completamente
digitales, del afio 2022 en adelante.

Abastecer la cantidad equivalente al papel bond blanco, calidad estandar, 75 gr/m2, tamafios oficio y
carta que se requieran en el servicio abierto de fotocopiado.
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Debera proveer los insumos para el servicio de fotocopiado (téner, revelador, y los que se necesiten
para el debido funcionamiento de las fotocopiadoras y en su caso, su equipo complementario) sin
costo adicional.

9.- GARANTIAS DE REPOSICION

La asistencia técnica que se requiera por fallas, reparaciones o mantenimientos correctivos de los
equipos multifuncionales, debera realizarse por los técnicos asignados por el proveedor, los cuales
deberan atenderse en un lapso maximo de respuesta de tres horas, contadas a partir de la
notificacion por medio de correo electronico o via telefénica al proveedor realizada por la unidad
administrativa.

En caso de que el equipo multifuncional de fotocopiado deba ser retirado para su reparacion por parte
del proveedor, se debera dejar un equipo multifuncional de fotocopiado de reemplazo con iguales o
mayores caracteristicas en un plazo no mayor a 24 horas, con el fin de no afectar las actividades de
la Unidad Administrativa.

10.- ASPECTOS A CONSIDERAR.

El ultimo dia habil de cada mes debera llevarse a cabo la toma de lecturas de cada uno de los equipos
multifuncionales que se encuentran instalados; este conteo debera contener el total de fotocopias,
impresiones y escaneo de documentos digitales que se hayan procesado en cada equipo. Esta toma
de lecturas debera realizarse con el servidor publico responsable de cada Unidad Administrativa, a
su vez, esta informacion debera plasmarse en un documento que debera contener la firma del servidor
publico responsable, asi como del personal técnico encargado de realizar las tomas de lecturas.

La capacitacion se brindara cuando menos a 2 personas adscritas al area usuaria o unidad
administrativa de la dependencia, la cual sera impartida a mas tardar al dia habil siguiente de la
instalacion de los equipos multifuncionales. Esta capacitacion debera ser proporcionada en las
instalaciones donde se haya realizado la instalacion.

11.- UBICACION DE LOS EQUIPOS MULTIFUNCIONALES POR AREA ADMINISTRATIVA

| Tipode
_ Eguipo
Multifuncional

_UNIDAD ADMINISTRATIVA b  UBICACION

Oficina de la Persona Titular de la Calle Miguel Hidalgo namero 14 segundo piso
1 Secretaria de Desarrollo 04.01.01 | departamento 201 y 202, Colonia Centro, Cuernavaca 1 2 0
Econdémico y del Trabajo Morelos, C.P. 62000
Direccion General de Calle Miguel Hidalgo 239 sexto piso (edificio del
2 | Macroeconomiay Fomento a la 04.02.05 | MMAPO), Colonia Centro, Cuernavaca Morelos, C.P. 0 1 0
Exportacién 62000
Calle Miguel Hidalgo 239 sexto piso (edificio del
3 | Direccion General de MIPYMES 04.02.06 | MMAPO), Colonia Centro, Cuernavaca Morelos, C.P. 0 1 0
62000
Direccion General de la Economia Calle Miguel Hidalgo 239 sexto piso (edificio del
4 |y el Emprendimiento para el 04.02.07 | MMAPO), Colonia Centro, Cuernavaca Morelos, C.P. 1 0 0
Bienestar 62000
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5 Coordinacion del Trabajo y 04.03.04 Calle Francisco Leyva, numero 5, primer piso, Colonia 1
Previsién Social T Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
6 Direccién General de Inspeccion 04.03.08 Calle Francisco Leyva, numero 5, primer piso, Colonia 1
del Trabajo o Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
. . i Calle No Reeleccion, tercer nivel del cuerpo "B,
7 ggle;ggg.ge”e’a' de Inspeccion | o4 53 08 | Despachos 301 y 302 del Edificio Bella Vista, Colonia 1
I Centro, Cuernavaca, Morelos, CP 62000
8 Direccidon General del Servicio 04.03.09 Calle Dr.-Gustavo Gémez Azcarate s/n Colonia Lomas de 6
Nacional de Empleo Morelos v la:Selva, Cuernavaca, Morelos, CP.62270.
9 Direccion General del Servicio 04.03.09 Calle Altamirano S/N (Altos mercado Benito Juarez), 1
Nacional de Empleo Moreios o Colonia Centro, Jojutla, Morelos, CP 62900
10 Direccion General del Servicio 04.03.09 Calle Padre Samano S/N (Andén del Tren Escénico de 1
Nacional de Empleo Morelos e Cuautla), Colonia Centro, Cuautla, Morelos, CP 62740.
1 Procuraduria Estatal de la Defensa 04.03.10 Calle Francisco Leyva, numero 5, primer piso, Colonia 1
del Trabajo T Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
‘1 2 Procuraduria Estatal de la Defensa 04.03.10 Av. Morelos numero 700 Colonia Centro, Cuernavaca, 1
del Trabajo T Morelos. C.P. 62000.
13 Junta Local de Conciliacion y 04.40.13 Calle Francisco Leyva, numero 5, sétano, Colonia Centro, 5
Arbitraje del Estado de Morelos T Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
14 Junta Local de Conciliacion y 04.40.13 Av. Morelos numero 700 Colonia Centro, Cuernavaca, 22
Arbitraje de! Estado de Morelos. o Morelos. C.P. 62000.
15 Tribunal Estatal de Conciliacién y 04.40.14 Calle Francisco Leyva, numero 5, planta baja, Colonia 6
Arbitraje del Estado de Morelos. e Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
SUBTOTAL 50
TOTAL 59
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ANEXO 2
PERSONA MORAL
DOCUMENTO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA

Cuernavaca, Mor., axx de xx del 2025.
Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

(Nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han
sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en
la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, (contrato abierto) a nombre y representacion de:

(Persona moral)

N° de invitacion:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle y Ndmero: _
Colonia: Delegacién o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:

Correo electrdnico:

N°. De la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, ndmero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio la fe de la misma:

Relacién de accionistas:

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Indicar si existen modificaciones a los estatutos del Acta Constitutiva y de los accionistas (indicar los dltimos
cambios):

Descripcion del objeto social:

Descripcién de la actividad comercial;

Nombre del apoderado o representante (definir):

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica niimero: Fecha:

Nombre, ndmero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgd:

Domicilio para oir y recibir notificaciones y todo tipo de documentos.

(Lugary fecha)

Protesto lo necesario

(Firma)NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma sefialada,
debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
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ANEXO 2

PERSONA FISICA
DOCUMENTO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA

Cuernavaca, Mor;, axx: de xx del 2025,
Gobierno del Estado de Morelos
Direccidén General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

(Nombre) . manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han
sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en
la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, (contrato abierto) a nombre y representacion de:

(Persona fisica)

N*de invitacion:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle y Nimero:
Colonia; Delegacién o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:
Correo electrénico:

Descripcidn de la actividad comercial:

Domicilio para oir y recibir notificaciones y todo tipo de documentos.

(Lugary fecha)
Protesto lo necesario

(Firma)NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma sefialada,
debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
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ANEXO 3
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO REFERENTE A LA PRESTACION DEL SERVICIO DE CONTRATACION
ABIERTA DE FOTOCOPIADO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS, REPRESENTADO EN
ESTE ACTO POR JOSE VICTOR SANCHEZ TRUJILLO EN SU CARACTER DE
SECRETARIO DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO Y SARA ZAVALA
ARZOLA, EN SU CARACTER DE TITULAR DE LA UNIDAD DE ENLACE FINANCIERO
ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL
TRABAJO, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO EL “PODER
EJECUTIVO”, Y EN REPRESENTACION DE LA CONVOCANTE MYRYAM BALBUENA
BAZALDUA, EN SU CARACTER TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION, Y POR LA OTRA PARTE LA PERSONA MORAL DENOMINADA
XXX, EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA EL “PRESTADOR DEL SERVICIO”; Y CUANDO EL “PODER
EJECUTIVO” Y EL “PRESTADOR DEL SERVICIO” ACTUEN DE MANERA CONJUNTA
SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, MISMAS QUE SE SUJETAN AL TENOR DE LOS
ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

I. Con fecha XX de XXXX de XXXX, mediante oficio nimero XXXXXXX, suscrito por Sara
Zavala Arzola, en su caracter de Titular de la Unidad de Enlace Financiero Administrativo de
la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, solicitd realizar el procedimiento de
Invitaciébn a Cuando Menos Tres Personas para la contratacion abierta del servicio de
fotocopiado, de conformidad con lo establecido en los articulos 33 fraccion Il y 47 de la Ley
sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos, asi como el articulo 51 del Reglamento
de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Il. Se cuentan con los recursos presupuestales para el cumplimiento de las obligaciones
descritas en el cuerpo del presente contrato abierto, en términos de lo sefialado por el oficio
nimero XXXXXXXXXX, de fecha XX de XXXXXX de XXXXX, signado por la C. Lorena
Moreno Cardenas, Coordinadora de Egresos de la Secretaria de Hacienda, mediante el cual
informa que se cuenta con la suficiencia especifica para llevar a cabo la prestacién del
servicio con cargo a la partida XXXX “Servicio de Fotocopiado”, asi como el diverso
XXXXXXXX de fecha XXX de XXXXX de XXX, suscrito por Sara Zavala Arzola, en su
caracter de Titular de la Unidad de Enlace Financiero Administrativo de la Secretaria de
Desarrollo Econémico y del Trabajo, por medio del cual informa que cuenta con suficiencia
presupuestal especifica para la celebracion del presente contrato abierto. Lo anterior de
conformidad con lo sefialado por el articulo 35 de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano
de Morelos, asi como el articulo 13 fraccion |, de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios.
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Ill. La Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios de la Secretaria de
Administracion es el area que funge como tramitadora del procedimiento de adjudicacion,
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 4 fraccién 1V, 9 y 12 fracciones II, VI, VII,
IX y XI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo
Estatal, convocé al proceso de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional numero
0 0,0.9.0.09.04

IV. El presente contrato abierto se adjudicd al “PRESTADOR DEL SERVICIO” con fecha
XXXX de XXXX, fecha en que se dio a conocer el fallo del procedimiento de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas Nacional niimero XXXXXX, de conformidad con lo dispuesto
por los articulos 5 fraccién IX, 33 fraccion 1, 40, 45, 47, 60, 66 y demas relativos y aplicables
de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos, asi como los articulos 26, 57 y 59
del Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos, adjudicando a
favor de la persona moral denominada XXXXXXX, por haber cumplido con los requisitos
legales, especificaciones técnicas y condiciones econémicas benéficas para el Estado,
precisando que la Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios de la
Secretaria de Administracion, desahogé el procedimiento de contratacion en los términos
solicitados.

V. Para efectos del presente contrato abierto se utilizaran los siguientes términos, mismos
que tendrén el significado que se indica, los cuales podran ser utilizados indistintamente en
singular o plural, masculino o femenino, asi como, en género neutro, mayuscula o minuscula
y en cualquier parte del cuerpo del presente contrato abierto:

a) AREA REQUIRENTE, a la Unidad de Enlace Financiero Administrativo de la
Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, misma que es la encargada de
emitir las especificaciones técnicas de los servicios que se contratan,

b) AREA SOLICITANTE, a la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo a través
de la Unidad de Enlace Financiero Administrativo;

c) ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, al titular de la Unidad de Enlace Financiero
Administrativo de la Secretaria de Desarrollo Econdémico y del Trabajo, siendo la
responsable de dar el debido cumplimiento a lo pactado en el presente contrato abierto,
asi como, vigilar la administracion del contrato, la entrega de los bienes y pago en los
-términos establecidos;

d) SERVICIOS, a los servicios contratados mediante el presente instrumento juridico,
descritos en la clausula primera;

e) LEY, a la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos;

f) PAGO, ala entrega de la cantidad especifica de dinero por los servicios detallados en
el presente contrato abierto, mismo que se realizara a mes vencido en términos del
presente instrumento juridico;

g) REGLAMENTO, al Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y
Soberano de Morelos;

h) SECRETARIA, a la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, siendo la
responsable de vigilar que se cumpla lo establecido en el presente contrato abierto, y
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i) CONVOCANTE, ala Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios de la
Secretaria de Administracion, area tramitadora del proceso de adjudicacién.

Derivado de lo anterior “LAS PARTES?”, establecen las siguientes
DECLARACIONES
I. DECLARA EL “PODER EJECUTIVO” A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES QUE:

I.1. El Estado de Morelos es una Entidad libre, Soberana e Independiente que forma parte
de la Federacion, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 40, 42 fraccion |, 43y 116
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo 1° de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio 1888.

1.2. José Victor Sanchez Trujillo, fue nombrado Titular de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico y del Trabajo, misma que forma parte de la Administracion Publica Centralizada,
por lo que se encuentra plenamente facultada para suscribir el presente contrato abierto en
términos del articulo 74 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
que reforma la del afio 1888, en relacion con los articulos 9 fraccién IV, 14 fracciéon VIl y 25
de la Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado Libre y Soberano de Morelos,
asi como los articulos 9 y 10 fraccién XXXVI del Reglamento Interior de la Secretaria de
Desarrollo Econdémico y del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal.

.3. La C. Sara Zavala Arzola, fue nombrada Titular de la Unidad de Enlace Financiero
Administrativo de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, por lo que se
encuentra plenamente facultada para suscribir el presente contrato abierto en términos del
articulo 15 de la Ley Organica de la Administracién Publica para el Estado Libre y Soberano
de Morelos, asi como los articulos 5 fraccion XII, 6, 12 fracciones XVIl y XXXIX, 26 y 28
fraccion XV del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo
del Poder Ejecutivo Estatal.

l.4. La C. Myryam Balbuena Bazaldua, fue nombrada Directora General de Contrataciones
de Bienes y Servicios de la Secretaria de Administracion, por lo que se encuentra
plenamente facultada para suscribir el presente contrato abierto en términos del articulo 15
de la Ley Organica de la Administracién Publica para el Estado Libre y Soberano de Morelos,
asi como los articulos 4 fraccion 1V, 9 fraccion XVII y 12 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo Estatal.

Asimismo, suscribe el presente instrumento bajo el estricto sentido de que su figura no
contemplara ninguna responsabilidad de las acciones u omisiones que posteriormente se
generen en el cumplimiento del contrato.

1.6. La presente contratacion de servicios, se realiza bajo la responsabilidad del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, quien manifiesta que los servicios contratados, asi
como el presupuesto afectado para el cumplimiento de las obligaciones contraidas a través
del presente instrumento legal, se encuentran previstos en los programas aprobados, siendo
necesaria su contratacion para el cumplimiento de sus objetivos, por lo cual es el encargado
de emitir las especificaciones técnicas, determinando y evaluando la oferta presentada por
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el “PRESTADOR DEL SERVICIO”, asi mismo es el responsable de la comprobacion del
gasto, de gestionar el pago, del seguimiento y administracién del presente contrato abierto.

Il. DECLARA EL “PRESTADOR DEL SERVICIO” A TRAVES DE SU APODERADO
LEGAL QUE:

Il.1. Es una persona moral debidamente constituida, bajo las leyes mexicanas como se
desprende del Testimonio de la Escritura Publica numero XXX, de fecha XXX ante la Fe del
Licenciado XXX, Titular de la Notaria Publica nimero XXX del Estado de XXX, misma que
quedd inscrita en el Registro Publico del Comercio del Estado de XXX con el folio XXX, Libro
XXX Seccién XXX, Volumen XXX, Partida XXX a fojas XXX.

I.2. A través del Testimonio de la Escritura PUblica nimero XXX, de fecha XXX, ante la Fe
de XXX, Titular de la Notaria niimero XXX, del Estado de XXX, se le otorgé al C. XXX, un
Poder General para actos de administracion, en los términos de los dos primeros parrafos
del articulo 2,008 del Cédigo Civil del Estado de XXX, su correlativo el articulo 2,554 del
Cadigo Civil Federal asi como los correlativos de las demas Entidades Federativas de la
Replblica Mexicana; con facultades para concursos y licitaciones, tan amplio y bastante
como en Derecho se requiera, asi como para que firme pedidos o contratos que deriven de
dichos concursos y licitaciones.

Su representante legal manifiesta bajo protesta de decir verdad, que las facultades que le
fueron otorgadas por parte de su representada, a la fecha no le han sido revocadas ni
limitadas y en este acto se identifica con credencial para votar con fotografia en la cual consta
su firma y fotografia, con numero de folio XXX y clave de elector XXXX, expedida por el
Instituto Nacional Electoral.

I1.3. Manifiesta bajo protesta de decir verdad que .cuenta con la capacidad, experiencia
profesional y técnica,  infraestructura, solvencia econdmica, organizacion y. elementos
suficientes para llevar a cabo fiel y exactamente el cumplimiento del presente contrato
abierto, de conformidad con los datos e.informacion verificada mediante los instrumentos
juridicos que han quedado descritos con antelacion y en la propuesta técnica adjudicada al
“PRESTADOR DEL SERVICIO”.

Il.4. Para el cumplimiento de su objeto social cuenta con las autorizaciones y registros
respectivos, entre los que se encuentran:

e Registro Federal de Contribuyentes expedida por la Secretaria de Hacienda y Credito
Puablico, con nimero de clave XXX. ;
o - Registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social nimero XXX.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta estar al corriente en el pago de sus obligaciones
fiscales, asi como de las obligaciones obrero-patronales ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social y de cualquier otra obligacién requerida ante todo tipo de autoridades y asume
las responsabilidades que las mismas le imponen.

IL.5. De igual manera conoce y asume plenamente las especificaciones técnicas, programas,
presupuestos, calendario y demas documentos que sefialan el modo y los términos para la

41



IN}?ITAC!@N A DD MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBE-12.103-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACIOi« ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

prestacién del servicio que se contrata, asimismo, asume los procedimientos administrativos
y las autorizaciones a que se sujetan los documentos de pago, asi como las disposiciones
legales y las resoluciones administrativas que norman la celebracion y el debido
cumplimiento de este acto juridico.

I1.6. Manifiesta bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comisién
en el servicio publico y que con la formalizacion del presente contrato no se actualiza un
conflicto de interés; lo anterior se establece de conformidad con lo dispuesto en el articulo
51 fraccién I1X de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos.

lil. DECLARAN “LAS PARTES” QUE:

lll.1. Se reconocen la personalidad con la que comparecen, se obligan en los términos que
se consignan en el presente contrato abierto y manifiestan estar de acuerdo con lo
establecido en las bases de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional numero
XXX, sus juntas de aclaraciones, las especificaciones técnicas y la propuesta del
“PRESTADOR DEL SERVICIO”, mediante la celebracion del presente contrato abierto.

Ill.2. Sefalan como sus domicilios para oir y recibir toda clase de notificaciones, avisos,
comunicaciones y resoluciones administrativas o judiciales que se produzcan con motivo de
este contrato abierto, los siguientes:

e Del “PODER EJECUTIVO”: El ubicado en Calle Miguel Hidalgo, nimero 239, sexto
piso, Colonia Centro, Cuernavaca, Morelos, C.P. 62000.

e Del “PRESTADOR DEL SERVICIO”: El ubicado en XXX

Los contratantes se obligan, en el caso de cambiar sus respectivos domicilios, a notificarse
mutuamente y por escrito dichos cambios. La omisién en el cumplimiento de esta obligacién,
traerd como consecuencia la validez de las notificaciones, aun las de caracter judicial que
se realicen en los domicilios originalmente sefialados.

l11.3. Manifiestan que el presente contrato abierto, es producto de la buena fe, por lo que no
existe dolo, violencia, error o cualquier otro vicio que pudiera afectar la validez o existencia
del mismo, por lo que “LAS PARTES” acuerdan sujetarse al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. DEL OBJETO. El “PRESTADOR DEL SERVICIO” se obliga hasta su total
conclusién a prestar los servicios de acuerdo a las especificaciones técnicas siguientes:

SERVICIO DE CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO

PARTIDA UNICA

1.- DESCRIPCION DEL SERVICIO.
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Servicio de Contratacion Abierta de Fotocopiado mediante equipos multifuncionales
para la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo:

El servicio consiste en equipos multifuncionales con impresion en blanco y negro y a color, asi
como la digitalizacion de documentos, con abastecimiento de la cantidad equivalente al papel
bond blanco, calidad estandar, 75 gr/m2, tamanos oficio y carta que se requieran en el servicio
de fotocopiado e impresion. Los 59 equipos multifuncionales (55 blanco y negro y 4 a color)
deberan ser nuevos o seminuevos, completamente digitales, tecnolégica y funcionalmente de
tltima generacion, del afio 2022 en adelante, originales en todas sus partes, asimismo, los
equipos multifuncionales deberan contar con una baja emision de ruido y con mecanismos de
ahorro de energia.

2.- CANTIDADES MINIMAS Y MAXIMIAS MIENSUALES.

MINIMO MAXIMO
%\IZX\NSOE CI!/\\/!}%I_QESIONES BLANCO Y NEGRO 100,000 150,000
'IC'AC\)IGK\NSOE Ou\r—{;lréFlagsmNEs BLANCO Y NEGRO 150,000 250,000
ggRP%f\A? OEFIII\CA'FC’)RESIONES A COLOR TAMANO 2000 o060
ESCANEOS 1,500 15,000

CANTIDAD DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES REQUERIDOS
59

3.- CARACTERISTICAS DE LOS EQUIPOS MULTIFUNCIONALES Y DETALLE DE
INSUMOS

Caracteristicas de los equipos multifuncionales:

TIPO DE EQUIPO A B c
MULTIFUNCIONAL
ALTO MEDIO ALTO
RENDIMIENTO RENDIMIENTO RENDIMIENTO
CARACTERISTICAS 4 equipos 50 equipos 5 equipos
multifuncionales multifuncionales multifuncionales
BLANCO/NEGRO
Y COLOR BLANCO/NEGRO | BLANCO/NEGRO
MULTIFUNCIONA | 15 TIFUNCIONA | MULTIFUNCIONA
L DIGITAL: L DIGITAL: L DIGITAL:
TECNOLOGIA ESCANEO, : .
- ESCANEO ESCANEO
IMPRESION Y COLOR COLOR
COPIADO COLOR ' '
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IMPRESION Y IMPRESION Y
COPIADO B/N COPIADO B/N
VELOCIDAD 50 A60 PAGINAS | 30A 40 PAGINAS | 50 A 60 PAGINAS
COPIAS/IMPRESION POR MINUTO POR MINUTO POR MINUTO
2 BANDEJAS DE | 2 BANDEJAS DE | 2 BANDEJAS DE
ALIMENTACION DE 550 C/IUY 500 CIUY 550 CIUY
PAPEL BYPASS DE 100 BYPASS DE 100 BYPASS DE 100
HOJAS HOJAS HOJAS
ALIMENTADOR
AUTOMATICO 150 ORIGINALES | 100 ORIGINALES | 150 ORIGINALES
ORIGINALES
TAMANO DE 5.5X8.5 HASTA 5.5X8.5 HASTA 5.56X8.5 HASTA
IMPRESION 11X17 PULGADAS | 11X17 PULGADAS | 11X17 PULGADAS
COPIADO DUPLEX Sl Sl Sl
AQAEP[I)'IUAC?CI;IO(;\‘NY 25% A 400% 25% A 400% 25% A 400%
RESOLUCION DE
IMPRESION/COPIAS 600X600 DPI 600X600 DPI 600X600 DPI
/ESCANEO
PUERTO PUERTO PUERTO
ETHERNET ETHERNET ETHERNET
10/100 BASE- 10/100 BASE- 10/100 BASE-
CONECTIVIDAD TX/100, TX/100, TX/100,
BASE-TUSB20Y | BASE-TUSB2.0Y | BASE-TUSB20Y
WIFI WIFI WIFI
PROTORCE%%OS DE TCP/IP TCP/IP TCP/IP
ESCANEO DE BLANCOY BLANCO 'Y BLANCOY
DOCUMENTOS NEGRO /COLOR | NEGRO/COLOR | NEGRO/COLOR
VELOCIDAD
ESCANEO 130 130 130
FORMATOS DE
DIGITALIZACION JPEG, PDF Y TIFF | JPEG, PDF Y TIFF | JPEG, PDF Y TIFF
CONTROL CON
CODIGOS DE Sl SI Sl
ACCESO
INICIO
AUTOMATICO,
CAMBIO Sl Sl Sl
AUTOMATICO DE

BANDEJA,
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SELECCION
AUTOMATICA DE

PAPEL,
COMBINACION DE
COPIAS E
IMAGENES, PANEL
DE CONTROL CON
PANTALLATACTILY
MODO DE AHORRO
DE ENERGIA
ESCANEO A
CORREO
ELECTRONICO,
ESCANEO A
CARPETA,
ESCANEO DUPLEX

Sl Sl Sl

Detalle de insumos

e Debera proveer los insumos para el servicio de fotocopiado (téner, revelador, y los
gue se necesiten para el debido funcionamiento de las fotocopiadoras y en su caso,
su equipo complementario).

e Se debe considerar el toner de operacién mas un téner de stock por equipo, asi como
la entrega total de hojas de papel tamario carta y oficio con base a los contadores.

e Derivado del mantenimiento preventivo o correctivo correspondiente a los equipos
multifuncionales instalados, el proveedor sera responsable de suministrar las
refacciones e insumos necesarios sin costo adicional.

4.- DE LA INSTALACION, REPORTE DE FALLAS, ASISTENCIA TECNICA Y
MANTENIMIENTO A LOS EQUIPOS MULTIFUNCIONALES

El proveedor debera garantizar la instalacion de los equipos multifuncionales de fotocopiado
considerando 5 dias habiles contados a partir del dia habil siguiente de la notificaciéon
de la adjudicacion.

La asistencia técnica que se requiera por fallas, reparaciones o mantenimientos correctivos
de los equipos multifuncionales, debera realizarse por los técnicos asignados por el
proveedor, las cuales deberan atenderse en un lapso maximo de respuesta de tres horas,
contadas a partir de la notificacién por medio de correo electrénico o via telefénica al
proveedor, realizada por la unidad administrativa.

Si alglin equipo multifuncional presenta fallas de forma continua, se debe generar un
dictamen y a su vez este debe ser reemplazado por un equipo de iguales o mayores
caracteristicas sin generar costo alguno.
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En caso de que se requiera el cambio de ubicacién fisica de un equipo multifuncional
previamente instalado dentro de un mismo bien inmueble, sera realizado Unicamente por el
proveedor al siguiente dia habil del reporte realizado por la unidad administrativa, dentro de
un horario de 08:00 a 17:00 horas de lunes a viernes.

Se debera contar con un area de mesa de ayuda por parte del proveedor el cual fungira
como Unico contacto, por medio de correo electrénico o via telefénica, brindando atencion
en un horario de 08:00 a 17:00 horas de lunes a viernes y debera brindar atencién en un
plazo no mayor a 3 horas.

El proveedor debera considerar y programar los mantenimientos preventivos mensuales a
los equipos multifuncionales, al menos con 5 dias habiles de anticipacién, notificando al
enlace designado por la Unidad de Enlace Financiero Administrativo.

5.- CONDICIONES DE ENTREGA

El proveedor debera entregar carta compromiso en donde se comprometa a realizar la
entrega e instalacion de los equipos multifuncionales de fotocopiado bajo su mas estricta
responsabilidad en las unidades administrativas de acuerdo al tipo de equipo multifuncional
solicitado, considerando a partir del dia habil siguiente y hasta 5 dias habiles posteriores de
la notificacién de la adjudicacion.

El proveedor se compromete que al término de la vigencia del contrato, debe retirar el total
de los equipos multifuncionales contratados e instalados, sin costo alguno para esta
Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo.

6.- GARANTIAS
El proveedor se compromete a:

Entregar equipos multifuncionales nuevos o seminuevos en excelentes condiciones,
completamente digitales, del afio 2022 en adelante.

Abastecer la cantidad equivalente al papel bond blanco, calidad estandar, 75 gr/m2, tamafios
oficio y carta que se requieran en el servicio abierto de fotocopiado.

Debera proveer los insumos para el servicio de fotocopiado (téner, revelador, y los que se
necesiten para el debido funcionamiento de las fotocopiadoras y en su caso, su equipo
complementario) sin costo adicional.

7.- GARANTIAS DE REPOSICION

La asistencia técnica que se requiera por fallas, reparaciones o mantenimientos correctivos
de los equipos, debera realizarse por los técnicos asignados por el proveedor, los cuales
deberan atenderse en un lapso maximo de respuesta de tres horas, contadas a partir de
la notificacion por medio de correo electrdnico o via telefénica al proveedor realizada por la
unidad administrativa.
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En caso de que el equipo multifuncional de fotocopiado deba ser retirado para su reparacion
por parte del proveedor, se debera dejar un equipo multifuncional de fotocopiado de
reemplazo con iguales o mayores caracteristicas en un plazo no mayor a 24 horas, con el
fin de no afectar las actividades de la Unidad Administrativa.

8.- ASPECTOS A CONSIDERAR.

El tltimo dia habil de cada mes debera llevarse a cabo la toma de lecturas de cada uno de
los equipos multifuncionales que se encuentran instalados; este conteo debera contener el
total de fotocopias, impresiones y escaneo de documentos digitales que se hayan procesado
en cada equipo. Esta toma de lecturas debera realizarse con el servidor publico responsable
de“cada Unidad Administrativa, a su vez, esta informacién debera plasmarse en un
documento que debera contener la firma del servidor publico responsable, asi como del
personal técnico encargado de realizar la toma de lecturas.

La capacitacion se brindara cuando menos a 2 personas adscritas al area usuaria o unidad
administrativa de la dependencia, la cual sera impartida a mas tardar al dia habil siguiente
de la instalacion de los equipos multifuncionales. Esta capacitacion debera ser
proporcionada en las instalaciones donde se haya realizado la instalacion.

9.- UBICACION DE LOS EQUIPOS POR AREA ADMINISTRATIVA

WIENOS TRES PERSONAS NACIONAL 77

Oficina de la Persona Calle Miguel Hidalgo namero 14
1 Titular de la Secretaria de 04.01.01 segundo piso departamento 201y 1 5
Desarrollo Economico y T 202, Colonia Centro, Cuernavaca
del Trabajo Morelos, C.P. 62000
Direccion General de Calle Miguel Hif:lglgo numero. 239
. sexto piso (edificio del MMAPO),
2 | Macroeconomiay 04.02.05 ; 0 1
Fomento a la Exportacién Colonia Centro, Cuernavaca Morelos,
C.P. 62000
Calle Miguel Hidalgo numero 239
3 Direcciéon General de 04.02.06 sexto piso (edificio del MMAPO), 0 1
MIPYMES o Colonia Centro, Cuernavaca Morelos,
C.P. 62000
Direccién General de la Calle Miguel Hidalgo nimero 239
4 Economiay el 04.02.07 sexto piso (edificio del MMAPO), 1 0
Emprendimiento para el e Colonia Centro, Cuernavaca Morelos,
Bienestar C.P. 62000
. , Calle Francisco Leyva, nimero 5,
5 gfeﬁzzgicéooncg? Trabajo y 04.03.04 | primer piso, Colonia Centro, 0 1
Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
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| Requerido
Direccién General de Cglle Frgncisco Le_yva, namero 5,
6 Inspeccion del Trabajo 04.03.08 | primer piso, Colonia Centro, 0 1710
Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
Calle No Reeleccion, tercer nivel del
Direccion General de cuerpo "B", Despachos 301 y 302 del
7 Inspeccion del Trabajo 04.03.08 Edificio Bella Vista, Colonia Centro, 0 1o
Cuernavaca, Morelos, C.P. 62000
Direccién General del Calle Dr. Gustavo Gémez Azcarate
8 | Servicio Nacional de 04.03.09 | s/n Colonia Lomas de la Selva, 1 610
Empleo Morelos Cuernavaca, Morelos, C.P. 62270.
Direccion General del Calle Altamirano S/N (Altos mercado
9 | Servicio Nacional de 04.03.09 | Benito Juarez), Colonia Centro, 0 110
Empleo Morelos Jojutla, Morelos, C.P. 62900
Direccién General del Calle Padre Samano S/N (Andén del
10 | Servicio Nacional de 04.03.09 | Tren Escénico de Cuautla), Colonia 0 110
Empleo Morelos Centro, Cuautla, Morelos, C.P. 62740.
, Calle Francisco Leyva, numero 5,
11 gre?‘gﬂ;aadgglai:éiﬁzl dela 04.03.10 | primer piso, Colonia Centro, 0 110
Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
Procuraduria Estatal de la Av. Morelos numero 700 Colonia
12 , 04.03.10 | Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 0 1710
Defensa del Trabajo
62000.
Junta Local de Calle Francisco Leyva, nimero 5,
13 | Conciliacién y Arbitraje del | 04.40.13 | sétano, Colonia Centro, Cuernavaca, 0 510
Estado de Morelos Morelos. C.P. 62000
Junta Local de Av. Morelos nimero 700 Colonia
14 | Conciliacion y Arbitraje del | 04.40.13 | Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 0 22| 4
Estado de Morelos. 62000.
Tribunal Estatal de Calle Francisco Leyva, numero 5,
15 | Conciliacion y Arbitraje del | 04.40.14 | planta baja, Colonia Centro, 1 6 (1
Estado de Morelos. Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
SUBTOTAL 4 50| 5
TOTAL 59

La “SECRETARIA”, a través del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, sera la encargada
de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de todo lo establecido en el presente contrato
abierto, en términos del anexo técnico y de las bases del Procedimiento de Invitacién a

Cuando Menos Tres Personas Nacional nimero XXX

SEGUNDA. DEL MONTO. El importe total por la prestacion del servicio que se describen en
el presente contrato abierto, se desglosa de la siguiente forma:
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XXX

El “PODER EJECUTIVO” cubrira la cantidad minima de $ XXX ( XXX PESOS 00/100 M.N.)
y la cantidad maxima de $ XXX (XXX PESOS 00/100 M.N.) cantidades que incluyen el
correspondiente Impuesto al Valor Agregado.

El “PRESTADOR DEL SERVICIO” se compromete a mantener fijo el precio unitario durante
la vigencia del presente contrato abierto, o de la ampliacion del mismo, monto que incluye lo
correspondiente al Impuesto al Valor Agregado, siendo improcedente el incremento al precio
establecido.

De conformidad con los articulos 68 de la Ley y 63 del Reglamento, dentro de su presupuesto
aprobado y disponible, manifestando sus razones fundadas y motivadas, se podra acordar
cambios en la cantidad, incrementando o disminuyendo hasta en un veinte por ciento (20%)
sobre la prestacion del servicio a eleccién, responsabilidad y absoluta justificacion del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, cumpliendo los extremos previstos en el articulo 69
dela Ley.

El “PRESTADOR DEL SERVICIO” se obliga a considerar la retencién del 2 al millar, sobre
el monto total del presente contrato, en el primer comprobante fiscal digital por internet
(CFDI) que expida, y a su vez el “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO?” verificara que el
comprobante fiscal contemplen dicha retencion, antes de la tramitaciéon del pago
correspondiente.

TERCERA. DEL ANTICIPO. Para el cumplimiento del presente contrato abierto no se prevé
anticipo alguno, por lo que todo pago que se genere sera en los términos y plazos
establecidos en el presente contrato.

CUARTA. DE LA FORMA DE PAGO. “LAS PARTES” convienen, que el “PODER
EJECUTIVO” pagara al “PRESTADOR DEL SERVICIO” como contraprestacion por los
servicios adquiridos, el importe pactado en la clausula segunda a mes vencido y el monto se
determinara de acuerdo al total de fotocopias/impresiones procesadas en los equipos
instalados ‘en los domicilios descritos en la clausula quinta del presente instrumento, de
acuerdo con la hoja de lectura en la cual se anotara el nimero de fotocopias obtenidas
durante el mes, con base a los contadores de los equipos y recabara en el mismo la firma
autorizada del responsable del(os) equipo(s). Dicha "toma de lecturas" servira de base para
emitir la facturacién mensual respectiva, misma que sera pagada a los 15 dias habiles a
partir de haber recibido la factura, sin errores en importes y escritura, en el cual demuestre
que ha realizado la entrega total de los servicios, a entera satisfaccion del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO. o

La factura en archivo digital deberd enviarse a los correos electrénicos
nor_pad@live.com.mx y eliza.navarrof20@gmail.com.

En el caso de que la factura entregada por el “PRESTADOR DEL SERVICIO” para su pago,
presente errores o deficiencias, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su
recepcion, indicara al “PRESTADOR DEL SERVICIO” la o las deficiencias que debera
corregir. El periodo que transcurra a partir de que se le indiquen las deficiencias y hasta que
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el “PRESTADOR DEL SERVICIO” presente la factura corregida, interrumpira el plazo para
el pago.

El “PRESTADOR DEL SERVICIO” acepta que se le podra descontar las penas
convencionales y las deducciones de la documentacion que éste presente para los efectos del

pago.

El pago podra ser realizado mediante transferencia electronica bancaria, quedando a cargo
del “PRESTADOR DEL SERVICIO” la comision o cobro correspondiente.

La factura correspondiente debera ser presentada ante el area encargada de realizar el
tramite de pago sin errores ortograficos y aritméticos, asimismo debera de facturar de
conformidad a lo pactado en el presente instrumento y con las necesidades del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO o en su caso la persona designada para tal efecto,
con los siguientes requisitos fiscales:

A nombre de: GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

R.F.C.:. GEM720601TWO.

Domicilio fiscal en: PLAZA DE ARMAS SIN NUMERO, COLONIA CENTRO, CUERNAVACA,
MORELOS, CODIGO POSTAL 62000.

QUINTA. DEL LUGAR, FORMA Y TIEMPO DE ENTREGA. El “PRESTADOR DEL
SERVICIO” realizara la prestacion del servicio objeto del presente contrato abierto en los
siguientes domicilios:

El nimero de equipos de fotocopiados enunciados para la atencion de la demanda del
servicio el cual sera a partir del siguiente dia habil de Ia notificacion de la adjudicacion y
hasta el 31 de diciembre 2025 y se habran de instalar de conformidad con la relacion de
Areas donde se prestara el servicio, los equipos de fotocopiado deberan quedar
debidamente instalados y operando a mas tardar cinco dias habiles posteriores a la firma
del presente contrato.

Los servicios se realizaran en los inmuebles de las unidades administrativas relacionadas
gue a continuacion se enlistan:

~ [CANTIDAD
UBICACON | DE_
. | EQuIPOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Oficina de la Persona Titular | Calle Miguel Hidalgo nimero 14 segundo piso

1 | de la Secretaria de Desarrollo | departamento 201 y 202, Colonia Centro, 3
Econémico y del Trabajo Cuernavaca Morelos, C.P. 62000
Direccion General de Calle Miguel Hidalgo nimero 239 sexto piso (edificio

2 |Macroeconomiay Fomento a |del MMAPQ), Colonia Centro, Cuernavaca Morelos, 1
la Exportacion C.P. 62000
Direccion General de Calle Miguel Hidalgq numero 239 sexto piso (edificio

3 MIPYMES del MMAPQ), Colonia Centro, Cuernavaca Morelos, 1

C.P. 62000
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Direccion General de la
Economiay el

Calle Miguel Hidalgo nimero 239 sexto piso (edificio

4 e del MMAPOQ), Colonia Centro, Cuernavaca Morelos, 1
Emprendimiento para el
: C.P. 62000
Bienestar
5 Coordinacion del Trabajo y Calle Francisco Leyva, numero 5, primer piso, 1
Prevision Social Colonia Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P..62000
5 Direccion General de Calle Francisco Leyva, numero 5, primer piso, y
Inspeccién del Trabajo Colonia Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
Direccién General de Calle No Reeleccién, tercer nivel del cuerpo.'B",
7 l i6n del Trabai Despachos 301 y 302 del Edificio Bella Vista, 1
nsywpeCCIon el lrabajo Colonia Centro, Cuernavaca, Morelos, CP 62000
G . . -1 Calle Dr. Gustavo Gomez Azcarate s/n Colonia
8 D'.r;e.CClon General del Servicio Lomas de la Selva, Cuernavaca, Morelos, CP 7
Nacional de Empleo Morelos 62270
9 Direccion General del Servicio | Calle Altamirano S/N (Altos mercado Benito Juarez), 1
Nacional de Empleo Morelos | Colonia Centro, Jojutla, Morelos, CP 62900
: i .. | Calle Padre Samano S/N (Andén del Tren Escénico
10 Dlre'CCIon General.del Servicio de Cuautla), Colonia Centro, Cuautla, Morelos, CP 1
Nacional de Empleo Morelos 62740
1 Procuraduria Estatal de'la Calle Francisco Leyva, numero 5, primer piso, 1
Defensa del Trabajo Colonia Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
12 Procuraduria Estatal de la Av. Morelos ntimero 700 Colonia Centro, 1
Defensa del Trabajo Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000.
13 iﬁgitte;alfszaelldssgzr;ccljl:mon y Calle Francisco Leyva, numero 5, s6tano, Colonia 5
J Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P..62000
Morelos
14 i\l:gittial.'g%aelldssgzgcgzmon y Av. Morelos ntiimero 700 Colonia Centro, 26
) Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000.
Morelos.
T”buf‘.""' Eistatal d? . Calle Francisco Leyva, nimero 5, planta baja,
15 | Conciliacidén y Arbitraje del . 8
Colonia Centro, Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
Estado de Morelos.
TOTAL DE EQUIPOS 59

CONDICIONES DE ENTREGA

e El “PRESTADOR DEL SERVICIO” debera iniciar la prestacion del servicio de
fotocopiado al dia habil siguiente de la notificacion de la adjudicacién y hasta el 31
de diciembre de 2025, los equipos de fotocopiado deberan quedar debidamente
instalados y operando a mas tardar cinco dias habiles posteriores a la firma del

presente contrato.

e Sera por su cuenta y responsabilidad del “PRESTADOR DEL SERVICIO” la entrega
e instalacion de los equipos de fotocopiado, misma que sera realizada por el mismo
en las unidades administrativas de acuerdo al tipo de equipo solicitado y que se
indican en la presente clausula.
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o Asolicitud del AREA REQUIRENTE y de acuerdo a sus necesidades, podra reducirse
o ampliarse el nimero de las maquinas instaladas, sustituirlas por otras o cambiar su
lugar de ubicacion. Asimismo, el “PRESTADOR DEL SERVICIO” proporcionara
apoyo extraordinario del servicio de fotocopiado, para los eventos especiales en
inmuebles de la SECRETARIA o bien en instalaciones del proveedor sin costo
adicional.

o FE|“PRESTADOR DEL SERVICIO” se obliga a que la instalacion de los equipos de
fotocopiado, deberan quedar debidamente instalados y operando a mas tardar cinco
dias habiles posteriores a la firma del presente contrato.

Los servicios deberan iniciar a partir del dia habil siguiente a la notificacion de la adjudicacion
y hasta el 31 de diciembre 2025 y los equipos deberan quedar instalados dentro del plazo
maximo de 5 dias habiles, contados a partir de la firma del presente contrato, y a entera
satisfaccion del AREA REQUIRENTE.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 40 fraccion X de la Ley, la recepcion de los
servicios sera por conducto del personal debidamente facultado del AREA REQUIRENTE,
quien verificara que los servicios entregados sean idénticos a los ofrecidos y cumplan con
las especificaciones técnicas requeridas en el presente contrato abierto, y a las ofertadas en
su respectiva propuesta técnica. No seran aceptados los servicios que no cumplan o
presenten diferencias en calidad, cantidad y/o tiempos de entrega.

El “PRESTADOR DEL SERVICIO", debera estar pendiente para la revision final de los
servicios solicitados por parte del AREA REQUIRENTE.

Para todos los efectos legales, se entenderd que los servicios se han recibido de
conformidad por el area solicitante con el acuse de las facturas que debera contener el sello
y firma de entera satisfaccion del AREA TECNICA.

El atraso en la prestacion del servicio y la mala calidad del mismo en los términos
establecidos en el presente contrato abierto, sera causa de recisiéon del mismo y/o de que
se aplique la pena convencional pactada.

SEXTA. DE LA ADMINISTRACION DEL CONTRATO. Para el seguimiento del presente
contrato abierto, se designa como administrador del contrato al Titular de la Unidad de
Enlace Financiero Administrativo de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo,
quien asume la responsabilidad de vigilar el cumplimiento de los compromisos que se
deriven del presente contrato abierto, para que verifique que la prestacion del servicio
cumpla con las especificaciones técnicas requeridas y se lleve a cabo el seguimiento
correspondiente, designe a las personas que intervendran en el seguimiento del presente
contrato abierto, siendo la responsable de la comprobacidn del gasto, de gestionar el pago
y todo lo que se derive del presente instrumento juridico.

SEPTIMA. DEL SEGUIMIENTO. Para el seguimiento del presente contrato abierto, el
“PODER EJECUTIVO” asume la responsabilidad de vigilar el cumplimiento de los
compromisos que se deriven del presente contrato, nombrando por su parte al personal
calificado del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO o a quien designe para tales efectos,
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para que verifiqgue que la prestacion de los servicios cumpla con las especificaciones
técnicas requeridas y se lleve a cabo el seguimiento correspondiente.

OCTAVA. DE LAS INCONFORMIDADES CON EL SERVICIO PRESTADO. En caso de
que existan diferencias entre los servicios prestados y los pactados en el presente contrato
abierto, alguna deficiencia, falla en la calidad convenida o no cuenta con la infraestructura
necesaria, los recursos humanos, técnicos, procedimientos o equipos suficientes vy
adecuados para cumplir con lo estipulado a satisfaccion del ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO, se aplicaran las penas por incumplimiento establecidas en la clausula décima
octava del presente contrato abierto.

En caso de que existan diferencias entre los servicios solicitados y los pactados mediante el
presente contrato abierto, el AREA REQUIRENTE queda facultada para notificar a el
“PRESTADOR DEL SERVICIO” por conducto de la persona designada, quien est4 obligado
a prestar los servicios en su totalidad o en las etapas en las que no se cumplio, sin costo
alguno para el AREA SOLICITANTE, dicha reposicién se hara en los lugares que indique el
AREA REQUIRENTE, en un plazo de tres horas contadas a partir de la notificacion o
solicitud de reposicion.

NOVENA. DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. En términos del
articulo 75 fraccion Il de la Ley, para garantizar el cumplimiento del presente contrato abierto
el “PRESTADOR DEL SERVICIO” se obliga a otorgar garantia a favor del Poder Ejecutivo
del Estado Libre y Soberano de Morelos, por el 20% (veinte por ciento) del monto total
maximo del contrato abierto.

En términos de lo anterior, el “PRESTADOR DEL SERVICIO?”, otorga a favor del “PODER
EJECUTIVO?”, la garantia expedida por XXXXXXXXX, de fecha XXXX de XXXXX de 20XX,
con numero de fianza XXXXXXX, niimero de folio XXXXX vy linea de validacion XXXXXX,
por un monto de $XXXXX (XXXXXX pesos XX/100 M.N.), equivalente al 20% (veinte por
ciento) del monto total del contrato.

La Péliza de Fianza, debera prever como minimo las siguientes declaraciones expresas:

I. Que lafianza se otorga atendiendo a todas las disposiciones pactadas contenidas en el
contrato;

Il. Que para liberar la fianza, sera requisito insoslayable la manifestacion expresa y por
escrito’'del “PODER EJECUTIVO?”;

ll. Que la fianza continuara vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del
contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que
se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente, salvo
que las partes se otorguen el finiquito, y

IV. Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para hacerlas efectivas,
aln para el caso de que proceda el cobro de intereses, con motivo del pago
extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.

La asuncion de la institucion afianzadora de admitir prorroga o modificacion a los términos
contractuales originalmente pactados y los supuestos de suspension o interrupcion de
entrega de los bienes o suministros, sin que por ello se requiera previa notificacion alguna a
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la afianzadora o se entienda que ha mediado novacién, ademas de responder por su fiado
de todas las obligaciones contraidas y resarcir ante cualquier incumplimiento directo o
indirecto del “PRESTADOR DEL SERVICIO”, incluidos los dafios y perjuicios que se
ocasionen al “PODER EJECUTIVO” o a terceros con motivo de las omisiones imputables al
“PRESTADOR DEL SERVICIO”.

En la garantia, la institucién afianzadora debera sefialar expresamente su renuncia a los
beneficios de orden, excusién y preferencia y someterse al procedimiento administrativo que
regula el articulo 279 y 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o en su caso
a la normativa aplicable.

Que la fianza estara vigente, durante la sustanciacion de todos los juicios o recursos legales
y procedimientos administrativos y/o laborales; que en su caso, sean interpuestos por
cualquiera de las partes, hasta que se dicte la resolucion definitiva por autoridad competente.

La garantia otorgada se podra hacer efectiva si hubiese incumplimiento parcial o total por
parte del “PRESTADOR DEL SERVICIO”, sin necesidad de agotar el procedimiento
administrativo de rescision establecido en el presente instrumento juridico, a eleccién del
“PODER EJECUTIVO”.

Cuando se requiera hacer efectiva la garantia otorgada por incumplimiento del presente
contrato, el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO debera remitir a la Tesoreria del Estado,
dentro de los 10 dias habiles siguientes a que se verifiqgue el incumplimiento, la solicitud
donde se precise la informaciéon necesaria para identificar la obligaciéon o credito que se
garantiza y los sujetos que se vinculan con la garantia, debiendo acompanar los documentos
que soporten y justifiquen el cobro, lo anterior con fundamento en lo dispuesto por el articulo
71 fraccion IV del Reglamento.

DECIMA. DE LAS MODIFICACIONES. Cualquier modificacion o adicion al presente
instrumento juridico se deberd de realizar bajo la mas estricta responsabilidad del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO y por acuerdo mutuo de “LAS PARTES”, siempre y
cuando existan razones fundadas y bajo las formalidades establecidas por el articulo 69 de
la Ley.

El o los convenios modificatorios que se realicen sobre cambios en las cantidades debera
de formalizarse por escrito, durante la vigencia del presente contrato, contando con
suficiencia presupuestal disponible, dichas ampliaciones no podran rebasar el veinte por
ciento del monto o cantidad de los conceptos y volumenes establecidos originalmente,
respetando el precio originalmente pactado. Dicho porcentaje debera de ser previsto en los
casos de modificaciones por prérroga de la vigencia, lo anterior con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 68 de la Ley.

DECIMA PRIMERA. DE LA GARANTIA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO. EI
“PRESTADOR DEL SERVICIO” y de conformidad con las necesidades del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, debera presentar una garantia de servicio de acuerdo
a las caracteristicas contenidas en las especificaciones contenidas en la clausula primera
del presente contrato, la cual iniciara su vigencia a partir de la instalacion de los equipos en
los domicilios sefalados en la clausula quinta. Esta garantia debera ser presentada al
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ADMINISTRADOR DEL CONTRATO en papel membretado y sellado por el “PRESTADOR
DEL SERVICIO”, especificando las caracteristicas de la garantia, su cobertura y vigencia.

DECIMA SEGUNDA. DEL PLAZO. El plazo para la prestacion del servicio sera a partir del
dia habil siguiente a la notificacion de la adjudicacion vy hasta el 31 de diciembre de 2025,
debiendo instalar los equipos en un plazo maximo de 5 dias habiles posteriores a la
notificacion de la adjudicacion.

DECIMA TERCERA. DE LAS RESPONSABILIDADES DEL PRESTADOR DEL SERVICIO.
Basandose en su experiencia y conocimiento, el “PRESTADOR DE SERVICIO” se
compromete a:

.~ Cumplir con lo establecido en su oferta, en los términos establecidos en el contrato y lo
'sefialado por la Ley;

Il. Responder por la debida calidad y especificaciones técnicas de los servicios, objeto del
presente contrato;

. Al cumplimiento estricto de la Ley, presupuesto, programas y demas documentos que
regulan la prestacion de los servicios;

IV. Responder como patron de todo elemento humano que requiera con motivo de la
prestacion de los servicios, siendo el Unico responsable de las obligaciones derivadas
con motivo de dichas relaciones laborales, incluidas dentro de éstas las prestaciones de
seguridad social de los trabajadores, profesionales y técnicos, sin que pudiere
determinarse o derivarse relacién laboral entre el personal contratado y el “PODER
EJECUTIVO” quien queda excluido de cualquier responsabilidad ante las reclamaciones
judiciales o extrajudiciales por este concepto;

V. Responder sobre cualquier relacion juridica que se origine por cualquier acto juridico con
proveedores y demas operarios que contrate para el cumplimiento del presente contrato;

VI. No ceder o transmitir total o parcialmente los derechos derivados de este contrato, ni atn
a ftitulo gratuito, sin el previo consentimiento que por escrito otorgue el “PODER
EJECUTIVO” y una vez que se constituyan las garantias correspondientes;

VIl. Ser el Unico e inmediato responsable de todos los adeudos que frente al Fisco Federal,
Estatal o Municipal tenga como consecuencia y en ejecucion de la prestacion de los
servicios, (Impuestos y aportaciones de seguridad social);

VIil.Cumplir con la prestacion oportuna y correcta del servicio objeto del presente contrato;

IX. Cumplir con la debida calidad y especificaciones técnicas del servicio;

X. Hacer frente a las responsabilidades que surjan con motivo de la infraccion de patentes
o marcas o viole derechos de propiedad industrial con relacién a los productos del
presente conirato, y

Xl. Cumplir con los términos, horarios, plazos de prestacion del servicio y demas requisitos
contenidos en el presente contrato.

XlI. Proporcionar informacién o documentacion relacionada con el presente contrato con
motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practiquen de conformidad con el
articulo 72 del Reglamento; y

DECIMA CUARTA. DE LAS RESPONSABILIDADES DEL PODER EJECUTIVO. De
acuerdo a las facultades que los diversos ordenamientos le confieren, el “PODER
EJECUTIVO?” a través del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, se compromete a:
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I, Verificar que el servicio prestado se apegue a las especificaciones técnicas solicitadas
por el area requirente y/o técnica;

Il. Recibir y otorgar las facilidades para que el “PRESTADOR DEL SERVICIO” realice el
servicio en la fecha, hora y lugar establecidos;

ll. Realizar y gestionar el o los pagos en los términos establecidos en el presente contrato;

IV. Aplicar las penas convencionales en caso de la calidad deficiente del servicio, en los
términos y condiciones pactados en el presente contrato;

V. Administrar el contrato bajo los términos establecidos en el mismo y derivados del
procedimiento de adjudicacion;

VI. Llevar a cabo bajo su absoluta responsabilidad los convenios modificatorios referentes a
las modificaciones e incrementos en los periodos y calendarios originalmente
establecidos;

VII. Informar por escrito a la convocante todas aquellas modificaciones a los términos
establecidos en el contrato o sus incrementos;

Vlll.Iniciar con el procedimiento de rescision, suspension, y terminacion anticipada del
contrato en caso de que el “PRESTADOR DEL SERVICIO” incurriera en algunas de las
causas de incumplimiento;

IX. Llevar a cabo en coordinacion con la Secretaria de Hacienda, del Poder Ejecutivo Estatal,
el procedimiento de ejecucién de las garantias y penas convencionales pactadas, e

X. Informar por escrito a la convocante una vez que el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
haya recibido los servicios a entera satisfaccion.

DECIMA QUINTA. DE LA REPOSICION DE LOS SERVICIOS. En caso de que existan
diferencias entre los servicios y lo pactado en el presente contrato, el “PODER EJECUTIVO”
queda facultado para notificar por escrito o mediante cualquier otro medio de comunicacién
gue permita ser atendido a la brevedad posible por el “PRESTADOR DEL SERVICIO”, por
conducto de la persona designada por el “PODER EJECUTIVO” para dar cabal
cumplimiento de los servicios que no cumplan con lo estipulado en el presente contrato y
gue tengan que ser repuestos por los de la calidad pactada, comprometiéndose el
“PRESTADOR DEL SERVICIO” a realizar los cambios que sean necesarios cuando no se
cumpla con la calidad, caracteristicas o bien se presenten inconformidades, por lo que estara
obligado a sustituirlos dentro del plazo maximo de TRES HORAS, contados a partir de la
notificacién correspondiente, en apego al articulo 71 de la Ley.

DECIMA SEXTA. DE LA SUSPENSION. Por causas justificadas, por razones de interés
general caso fortuito o de fuerza mayor el “PODER EJECUTIVO” bajo su mas estricta
responsabilidad podra determinar la suspensién temporal de todo o en parte de la prestacion
de los servicios, estableciendo el plazo de la suspension, mismo que podra prorrogarse si
las circunstancias que originaron la intervencion permanecen, debiendo informar el
contenido de esta decision al “PRESTADOR DEL SERVICIO”, en este caso se interrumpira
el calendario originalmente previsto para la conclusién total de la prestacion.

Se entiende como caso fortuito todo acontecimiento natural, previsible o imprevisible, pero
inevitable, por virtud del cual no se pueda llevar acabo la prestacién de los servicios o se
imposibilite el cumplimiento de la obligacion, y por fuerza mayor todo hecho previsible o
imprevisible, pero inevitable, proveniente de uno o mas terceros determinados o
indeterminados por virtud del cual se pierda el bien o se imposibilite el cumplimiento de la
obligacion. Las causas de interés general se configuran atendiendo a las facultades
discrecionales con que cuenta el “PODER EJECUTIVO”.
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Cesando la causa que dio origen a la suspension, continuara la prestacion de los servicios
y volvera a computarse el resto del tiempo previsto.

El “PRESTADOR DEL SERVICIO” debera informar inmediatamente al “PODER
EJECUTIVO”, cualquier circunstancia que afecte, interrumpa o ponga en riesgo la
continuacién de la prestacién de los servicios, a efecto de que se encuentre en condiciones
de determinar lo conducente.

DECIMA SEPTIMA. DE LA TERMINACION ANTICIPADA DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS. Se podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad
de la prestacion de los servicios originalmente contratados y de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionara algun dafio patrimonial o perjuicio
al Estado, o en caso de que se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron
origen al contrato, por motivo de la resolucion de un procedimiento de inconformidad emitido
por la Secretaria de la Contraloria, para lo cual el “PODER EJECUTIVO” dara aviso por
escrito por lo menos con quince dias naturales de anticipacién al “PRESTADOR DEL
SERVICIO”,

La terminacién anticipada de los contratos, se sustentara mediante dictamen del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO que precise las razones o las causas justificadas que
den origen a la misma.

Sin detrimento de lo establecido en la presente clausula, ambas partes acuerdan y en
consecuencia se obligan, a terminar de manera anticipada el presente contrato, sin
responsabilidad para ambas partes, en el caso de que la Direccion General de Gestion
Administrativa Institucional, dependiente de la Secretaria de Administracién del Poder
Ejecutivo Estatal, concluya el procedimiento para la contratacion consolidada del servicio de
fotocopiado, y la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo opte por adherirse a
dicha contrataciéon consolidada, esto a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

DECIMA OCTAVA. DE LA PENA CONVENCIONAL. En caso de la calidad deficiente o
retraso en la prestacion del servicio, en los términos y condiciones pactados en el presente
contrato, el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, procedera inmediatamente a aplicar las
penas convencionales, rescindir administrativamente el contrato y hacer efectiva la garantia
de contrato y en general adoptar las medidas procedentes conforme a lo establecido por el
articulo 60 fraccion IX y 70 de la Ley y 66 del Reglamento.

En caso de que el “PRESTADOR DEL SERVICIO” no concluya la prestacion del servicio
en los casos estipulados en el presente contrato, por causas imputables a &l mismo, se
aplicara una pena convencional del 0.3% del valor total de la prestacidn del servicio, sin
incluir impuestos, por cada dia natural de retraso, contados a partir del dia siguiente en que
fenecio el plazo, calculado sobre el importe total del dia incumplido o periodo segln
corresponda, de tal manera que el monto maximo de la pena sera aquel que iguale el importe
de la garantia de cumplimiento de contrato presentada, pena que debera ser depositada
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ante las oficinas de la Direccién General de Politica de Ingresos de la Secretaria de Hacienda
del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

Para el pago de la pena convencional a que alude esta estipulacidn, asi como, cualquier otra
obligacién no cumplida o satisfecha en los términos convenidos por “LAS PARTES”, una
vez determinada en cantidad liquida se hara efectiva la garantia a favor del “PODER
EJECUTIVO” o podra deducirse del importe efectivo pendiente por pagar.

La pena convencional por atraso se calculara de acuerdo al porcentaje establecido en el
segundo parrafo de la presente clausula, aplicado al valor del bien dejado de entregar y de
manera proporcional al importe de la garantia de cumplimiento que corresponda a la partida
de que se trate. La suma de las penas convencionales no debera exceder de la garantia
establecida en la clausula novena del presente contrato y de acuerdo a la siguiente formula:

Formula: (pd) x (nda) x (vspa) = pca
Donde:

pd: (0.3%) penalizacion diaria

nda: numero de dias de atraso

vspa: valor del servicio prestado con atraso
pca: pena convencional aplicable

En los casos en que una partida o parte de la misma no sea entregada y la pena
convencional por atraso, rebase el monto de la garantia establecida de manera proporcional
respecto de la parte incumplida en las fechas pactadas en el presente contrato, el “PODER
EJECUTIVO”, previa notificacion al “PRESTADOR DEL SERVICIO”, sin rescindir el
contrato, podrd modificarlo, cancelando las partidas de que se trate, o bien, parte de las
mismas, aplicando al “PRESTADOR DEL SERVICIO” una sancién por cancelacion,
equivalente a la pena convencional por atraso maxima que corresponderia en el caso de
gue el servicio hubiera concluido en fechas posteriores a las pactadas, siempre y cuando la
suma total del monto de las cancelaciones no rebase el cinco por ciento del importe total del
contrato. En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera la contabilizacion
de dicha sancién al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del “PRESTADOR DEL SERVICIO” no derive
del atraso a que se refiere el tercer parrafo de esta clausula, sino por otras causas
establecidas en el presente contrato, el “PODER EJECUTIVO” podra iniciar en cualquier
momento posterior al incumplimiento, el procedimiento de rescision establecido en el
presente contrato.

DECIMA NOVENA. DE LAS ESPECIFICACIONES. Los servicios objeto de este contrato
deberan cumplir con las especificaciones técnicas sefialadas en la clausula primera del
mismo, asi como en las mencionadas en la propuesta técnica que exhibi6 el “PRESTADOR
DEL SERVICIO” durante el proceso de adjudicacion que dio origen al presente instrumento
legal. :

VIGESIMA. DE LA SUPERVISION. En cualquier momento durante la vigencia del presente
contrato al “PODER EJECUTIVO” a través del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, podra
efectuar inspecciones y/o visitas en el domicilio del “PRESTADOR DEL SERVICIO” o del
lugar establecido para la realizacién del mismo, para constatar su capacidad técnica, legal,
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administrativa y verificar el grado de avance del servicio y calidad del mismo, teniendo la
obligacién éste, de permitir el acceso al personal autorizado por el “PODER EJECUTIVO”.

Durante la prestacion del servicio, éste se sometera a una revision por parte del personal del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, para comprobar que las caracteristicas técnicas sean
idénticas a las solicitadas y a las ofertadas en la propuesta técnica del “PRESTADOR DEL
SERVICIO?”, en el entendido que no seran aceptadas si hubiere diferencias.

El “PODER EJECUTIVO” a traves del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, sera la
encargada de verificar hasta su total conclusién y satisfaccion del servicio descrito en el
cuerpo del presente contrato.

VIGESIMA PRIMERA. DE LAS CAUSAS DE RESCISION. El incumplimiento parcial, total,
permanente, interrumpido, directo o indirecto de las obligaciones establecidas en el presente
contrato y aquellas que por virtud del mismo sean imputables al “PRESTADOR DEL
SERVICIO” daran lugar a determinar la rescision del mismo, exigir el cumplimiento o
sustitucion del servicio o hacer exigible la garantia otorgada, de manera enunciativa mas no
limitativa por las siguientes causas:

I. Los precios por la prestacion de los servicios estipulados sufran incremento, sin
justificacion alguna;

Il. El contrato que se haya celebrado en contravencion a Ley, a las disposiciones derivadas
de las mismas o de las demas disposiciones administrativas que se expidan;

ll. Por el incumplimiento parcial, atraso o defectuosa y que no sea subsanada en tiempo y
forma;

IV. Por ausencia de entrega total o parcial de la informacién y documentos que se le
requieran con relacion a la prestacion del servicio objeto del contrato o bien la entrega
alterada de la informacién o de la documentacion relacionada, o cualquier otra causa que
haga mas onerosa la prestacion de los mismos;

V. Por realizar actos o acciones que afecten el prestigio o la reputacion del “PODER
EJECUTIVO”;

Vi. Quebrantar la confidencialidad de la informacion que le haya proporcionado el “PODER
EJECUTIVO”;

VIl. Como consecuencia de una resolucién administrativa o judicial que determine la
rescision:

VIII.Por incumplimiento a cualquiera de las obligaciones consignadas en el presente contrato,

y

IX. El “PRESTADOR DEL SERVICIO” manifiesta su conformidad en que la falta de
cumplimiento o la violacién a lo estipulado en cualquiera de las clausulas del presente
contrato, facultara al “PODER EJECUTIVO” a rescindir el mismo sin necesidad de
declaracion judicial o administrativa, bastando un simple aviso por escrito.

VIGESIMA SEGUNDA. DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE RESCISION. Bajo
las hipotesis previstas en la clausula que antecede, el “PODER EJECUTIVO?”, a través del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, podra determinar en cualquier momento la rescision
administrativa del presente contrato, con fundamento en el articulo 78 de la Ley.

Concluido el procedimiento de rescision del contrato, el “PODER EJECUTIVO” formulara el
finiquito correspondiente, dentro de los 30 dias naturales siguientes a la fecha en que se
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notifique la rescision, a efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse y demas
circunstancias del caso.

Cuando el “PODER EJECUTIVO” sea el que determine rescindir el contrato, bastara para
ello que se cumpla el procedimiento que para tal efecto se establece; si es el “PRESTADOR
DEL SERVICIO” quien decide rescindirlo, sera necesario que acuda ante la autoridad
competente y obtenga la declaracién correspondiente.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de
los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion
del “PODER EJECUTIVO” de que continla vigente la necesidad de los mismos, aplicando,
en su caso, las penas convencionales correspondientes.

El “PODER EJECUTIVO”, a través del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, podra
determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que
la rescision del contrato pudiera ocasionar algun dafio o afectacién a las funciones que tiene
encomendadas.

El “PODER EJECUTIVO” podra, a su juicio, suspender el tramite del procedimiento de
rescision, cuando se hubiere iniciado un procedimiento de conciliacion. En este supuesto,
debera elaborar un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de
operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, el “PODER EJECUTIVO”, a través del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, establecera con el “PRESTADOR DEL SERVICIO”
otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
procedimiento. El convenio modificatorio se celebrara en términos de lo dispuesto por los
articulos 68.ultimo parrafoy 69 de la Ley.

En estos casos, establecera el limite de incumplimiento a partir del cual podran cancelar total
o parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir el contrato en los
términos de la presente clausula.

Cuando por motivo del incumplimiento en la entrega de los bienes o el procedimiento de
rescision, se ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquel en que hubiere sido adjudicado
el contrato, el “PODER EJECUTIVO” podra continuar con la prestacion, previa verificacidon
de que continla vigente la necesidad y se cuenta con disponibilidad presupuestaria,
debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios originalmente pactados.
Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en esta clausula se considerara nulo.

VIGESIMA TERCERA. DE LA AUSENCIA DE RELACION LABORAL, CIVIL, PENAL,
MERCANTIL O DE CUALQUIER INDOLE CON PERSONAS O EMPLEADOS QUE
CONTRATE EL PRESTADOR DEL SERVICIO PARA CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE
CONTRATO. Queda expresamente convenido por “LAS PARTES” que el personal que
utilice el “PRESTADOR DEL SERVICIO” para el ejercicio de sus actividades, dependera
Unica y exclusivamente de éste, quedando a cargo de él mismo todas las responsabilidades
u obligaciones derivadas de dichas relaciones juridico laborales, incluso las procesales; por
lo que libera desde este momento al “PODER EJECUTIVO” de las mismas.
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El “PRESTADOR DEL SERVICIO” se compromete a dejar a salvo al “PODER
EJECUTIVO” de cualquier controversia, juicio o conciliacién que se derivara durante la
vigencia del presente contrato.

El “PRESTADOR DEL SERVICIO” reconoce que, por tratarse de un contrato de servicio,
no le son aplicables las leyes laborales y se hara responsable de todas las obligaciones
fiscales que se deriven bajo este régimen y que el “PODER EJECUTIVO” no reconoce
ninguna otra responsabilidad que el pago de los servicios objeto del presente contrato.

VIGESIMA CUARTA. DE LA CONFIDENCIALIDAD. “LAS PARTES” convienen que toda
la informacién que se genera entre ellas, materia de este contrato, que contenga datos
personales o cualquier otra informacién relacionada con las especificaciones técnicas de los
bienes, tendra para “LAS PARTES” el caracter de reservado, salvo aquella que deba de
ser difundida de acuerdo a la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados y a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Morelos, por lo que dicha informacién solo podra ser utilizada para el efecto de
las obligaciones contenidas en el presente contrato.

VIGESIMA QUINTA. DE LA CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES. Ninguna de
“LAS PARTES” podra ceder, transferir o subcontratar parcial o totalmente los derechos y
obligaciones derivadas del presente contrato a personas fisicas 0 morales distintas de ellas
excepcionalmente, cuando existan causas o riesgos debidamente justificados, que pongan
en peligro las operaciones de un programa prioritario o puedan ocasionar consecuencias
graves; con la autorizacién previa de la Secretaria de Administracion, de la Secretaria de la
Contraloria y la Secretaria de Hacienda del Gobierno del Estado, podran en conjunto
autorizar la subcontratacién o cesion correspondiente, modificando el contrato con los
requisitos establecidos por la Ley y estableciendo nuevas garantias.

VIGESIMA SEXTA.- DEL CONFLICTO DE INTERES.- El “PRESTADOR DEL SERVICIO”,
manifiesta bajo protesta de decir verdad que no tiene ningun nexo familiar, ni contacto
cercano con algun servidor publico activo, que lo relacione con algin manejo de recurso
" para proveer, bienes y/o servicios que requieran las Dependencias y Entidades del Gobierno
del Estado de Morelos, ni desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico, asi
mismo manifiesta no encontrarse en ninguln supuesto del articulo 79 de la Ley sobre
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.

VIGESIMA SEPTIMA. DE LA VIGENCIA. El presente contrato estara vigente a partir del dia
habil siguiente a la notificacién de la adjudicacion, y concluira a mas tardar el dia 31 de
diciembre de 2025, con la entrega total de los servicios de conformidad a lo sefialado en la
clausula primera del presente contrato y a entera satisfaccion del ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO.

VIGESIMA OCTAVA. DE LA NORMATIVIDAD. “LAS PARTES” se obligan a sujetarse
estrictamente para la ejecucion del presente contrato, a todas y cada una de las clausulas
que lo integran, asi como lo dispuesto en la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Publico del Estado de Morelos, y a lo previsto en el Decreto nimero XXX, por el que se
aprueba el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Morelos, para el ejercicio
fiscal del 1° de Enero al 31 de Diciembre del 2025.
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VIGESIMA NOVENA. DE LA SUPLETORIEDAD. Todo lo sefialado en el presente contrato,
se encuentra sujeto a lo solicitado en las bases y junta de aclaraciones de la Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas Nacional nimero XXX, referente a la contratacién abierta del
servicio de fotocopiado, solicitado por la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo,
a la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos, el Cédigo Civil para el
Estado Libre y Soberano de Morelos y el Coédigo Procesal Civil para el Estado Libre y
Soberano de Morelos y demas normas y disposiciones administrativas que se encuentran
vigentes en materia de adquisiciones.

TRIGESIMA. DE LA JURISDICCION. En caso de controversia suscitada con motivo de la
interpretaciéon y cumplimiento de las estipulaciones contenidas en este contrato, “LAS
PARTES” se someten a la jurisdiccion de los Tribunales Competentes del Primer Distrito
Judicial en el Estado de Morelos, con residencia en la Ciudad de Cuernavaca, Morelos;
renunciando el “PRESTADOR DEL SERVICIO” en forma expresa al fuero que pudiere
corresponderle en razén de su domicilio presente o futuro.

Leido que fue el presente instrumento y enteradas “LAS PARTES” de su valor, fuerza legal,
validez, contenido y alcance del presente instrumento juridico, lo ratifican y firman por
triplicado en la Ciudad de Cuernavaca, Morelos, a los XXX dias del mes de XXX de XXXX,
de conformidad con el articulo 62 de la Ley.

POR EL “PODER EJECUTIVO” POR EL “PRESTADOR DEL SERVICIO”

JOSE VICTOR SANCHEZ TRUJILLO XXXX
SECRETARIO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y DEL TRABAJO

SARA ZAVALA ARZOLA
TITULAR DE LA UNIDAD DE ENLACE
FINANCIERO ADMINISTRATIVO DE LA

SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y DEL TRABAJO Y
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

CONVOCANTE

C. MYRYAM BALBUENA BAZALDUA.
DIRECTORA GENERAL DE
CONTRATACIONES DE BIENES Y
SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION.

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL CONTRATO ABIERTO DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, SOLICITADO POR LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS, Y LA PERSONA MORAL DENOMINADA XXX, POR LA CANTIDAD MINIMA DE $XXX (XXX PESOS XX/XXX M.N.) Y MAXIMO

XXX (XXX PESOS XX/XXX M.N.) DE FECHA XXX DE XXX DE XXXX, DERIVADO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL NUMERO XXX, CONSTANTE DE VEINTICINCO FOJAS UTILES. —
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ANEXO 4
Cuernavaca, Mor,a__de del 2025.
Gobierno del Estado de Morelos
Direccidén General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.
Me reflero a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas N°. En la que mi representada, la
empresa participa a través de la presente proposicion,

Sobre-el particular, presentd la relacidn de documentos que vienen integrados en mi proposicidn técnica econdmica, a que
hacen referencia las bases de invitacion.

Referencia Presenta

Anexos/
Documento Solicitado bases de

Documento L Si No
invitacién

CADA UNA DE LAS CARTAS SE PRESENTARAN EN PAPEL MEMBRETADO
DE LA EMPRESA CONFORME AL NUMERAL 13.2 DE LAS PRESENTES
BASES.

Punto
14.1.

Punto
16.2

2 Acreditacion de la existenciay personalidad jurfdica del concursante.,

Propuesta Técnica (SOBRE A)

Propuesta técnica detallada del servicio que se ofertan conforme al Anexo
Técnico 1y de acuerdo con el punto 10.1. de [as bases, sefialando con claridad
el servicio que integran su oferta y las caracterfsticas técnicas de los mismos.
La Propuesta Técnica deberd presentarse obligatoriamente de manera impresa
en papel membretado de la concursante firmada en todas las hojas que la
A integrany preferentemente en archivo electrdnico en una USB o CD en formato
de Word, con la recomendacién de revisar y verificar que el CD o USB, se
encuentren debidamente grabados, esto para efecto de agilizar el acto de
apertura, sin embargo la omisidn del archivo electrdnico no serd motivo de
desechamiento.

Inciso A)

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que es
de nacionalidad mexicana y que el servicio ofertado cuenta con un grado de
B contenido nacional minimo del cincuenta por ciento de acuerdo al articulo 38,
fraccién | de la Ley.

Inciso B)

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que es el
C representante legal de la empresay que a la fecha de presentacidn delamisma | j¢iso Q)
no le han sido revocados sus poderes,

Carta compromiso en donde manifiesta bajo protesta de decir verdad, que no
se encuentra en ninguno de los supuestos a que hacen referencia los artfculos
D 40 fraccién XVI, 79y 100 de la Ley. Inciso D)
Que mi representada no se encuentra inhabilitada o sancionada por resolucién
de la Secretarfa de la Funcién Publica o de la Secretarfa de la Contraloria det
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Gobierno del Estado de Morelos o en alguin proceso administrativo o judicial por
alguna instancia gubernamental, que esté pendiente de resolucidén. En el caso
de gue mi representada sea adjudicada y se encuentre en alguno de los
supuestos arriba sefialados, no procederd la formalizacién del contrato
correspondiente, sin responsabilidad alguna para la convocante.,

Presentar declaracién de integridad bajo protesta de decir verdad, en la que
manifieste que por sf mismo o a través de interpdsita persona se abstendra de
adoptar conductas para que los servidores publicos de la dependencia o
entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mds ventajosas con
relacién a los demds participantes, que constituyan violaciones a la Ley sobre
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del
Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos o a su Reglamento; o
que constituyan un delito.

Inciso E)

Carta compromiso en la gque manifieste bajo protesta de decir verdad, donde el
o los concursantes a quien se le adjudigue la partida dnica asumird la
responsabilidad total en el caso de que infrinja patentes y marcas o viole
registros de derecho de propiedad, con relacién al servicio objeto de la presente
invitacién, de acuerdo con el purito 9.3. de las bases.

Inciso F)

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con la capacidad distribucién de forma total y oportuna del servicio que
integren su propuesta conforme al punto 10.1.y el Anexo Técnico 1, y en caso
de ser adjudicada entregard el servicio dentro del plazo y condiciones
establecidos en el punto 11.1. al 11.4. de [as bases.

Inciso G)

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que el
servicio cuenta con la garantfa sefialada en el punto 12.1. respecto al servicio
ofertados conforme al Anexo Técnico 1 de las bases.

Inciso H)

Carta compromiso en la gue manifieste bajo protesta de decir verdad donde se
compromete a subsanar cualquier defecto o vicio oculto, en un plazo que no
exceda a lo sefialado en el punto 12.2. de las bases.

Inciso I)

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que
conoce la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendarientos y Prestacion
de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado y los alcances legales de la misma,
asf como su reglamento, y estar conforme con el contenido de as presentes
bases.

Inciso J)

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no
tiene pendiente entrega alguna con las dependencias y entidades auxiliares del
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

Inciso K)

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se
encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales y que no tiene adeudos
fiscales firmes a su cargo por impuestos federales ni estatales, debiendo
adjuntar documento vigente expedido por el SAT, consistente en la opinidn
positiva de cumplimiento, con fecha no mayor a 30 dias naturales anteriores a
la fecha de apertura de proposiciones, asimismo en caso de ser adjudicado,
deberd acreditar haber hecho publico el resultado de la opinién de
cumplimiento, conforme a lo establecido enlasreglas 2.1.24,2.1.28.2.1.36
y 2.1.37 de la Resolucién de la Misceldnea Fiscal para el ejercicio 2025.

Inciso L)
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Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que se
encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales, en materia de sequridad
social, debiendo adjuntar documento vigente expedido por el Instituto
Mexicano del Seguro, consistente en la opinién positiva de cumplimiento,
respecto de la opinidn de cumplimiento del IMSS, estd deberd estar vigente al
dia de la apertura de proposiciones, de conformidad con el ~Acuerdo
ACDO.AS2HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del
Instituto Mexicano del Seguro Soclal.

Inciso M)

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se
encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales, en materia del Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, -consistente -en la
constancia de situacién fiscal donde se indigue que no tiene adeudos ante el
Infonavit, con fecha no mayor a 30 dfas natwales anteriores a la fecha de
apertura de proposiciones, adjuntando documento.

En caso de que el concursante acredite no tener registro patronal ante el
INFONAVIT o teniéndolo, acredite no tener empleados registrados -ante la
institucidn antes referida, deberd presentar la impresién del resultado de la
consulta al médulo de opinién de cumplimiento asociado a su Registro Federal
del Contribuyente,

Inciso N}

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que
cuenta con la experiencia y la capacidad tanto de recursos -humanos,
financieros, de infraestructura como de conocimientos administrativos para
llevar a cabo la entrega del servicio objeto de las presentes bases de invitacion,

Inciso O)

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que el .

objeto social y la actividad econdmica del concursante coincide con el objeto de
la presente invitacion, adjuntar al presente la constancia de situacién fiscal
actualizada, asf mismo. en caso de resultar adjudicado deberd presentar:los
documentos comprobatorios para la elaboracidn del contrato correspondiente,
con fecha no mayor a 30 dias naturales a la fecha de apertura

Inciso P)

Presentar certificado de manifiesto de particulares, asf como el manifiesto de
vinculo con servidores ptiblicos de conformidad con el “acuerdo por el que se
expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”,
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto del 2015y
modificado por el mismo medio el 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de
2017, el formato lo deberdn de descargar de la siguiente liga:
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPagejst - con fecha
no mayor a 30 dias naturales a la fecha de apertura.

Inciso Q)

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que es
una persona fisica con capacidades diferentes o que es una empresa que
cuenta con personal con capacidades diferentes en una proporcién del cinco por
ciento cuando menos, de la totalidad de su planta de empleados, cuya
antigliedad no sea inferior a sels meses, que se comprobard con el aviso de alta
al régimen obligatorio del instituto Mexicano del Seguro Social. En el caso de
que el concursante no se encuentre en este supuesto, podrd omitir la entrega
de este documento, no siendo motivo de desechamiento

Inciso R)
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Carta compromiso en [a que manifieste bajo protesta de decir verdad que es
una persona establecida y con domicilio fiscal en el Estado de Morelos. En el
caso de gue el concursante no se encuentre en este supuesto, podrd omitir la
entrega de este documento, no siendo motivo de desechamiento.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no se
T encuentra en el listado de contribuyentes que establece el articulo 69-B del | Inciso T)
Cddigo Fiscal de la Federacion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no
desempefia empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o en su caso que, a
pesar de desempefiarlo, con la formalizacidn del contrato correspondiente no
se actualiza un conflicto de interés, de conformidad con el articulo 51 fraccidn
IX de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, As{
mismo se compromete en caso de resultar adjudicado y previo a la celebracién
del contrato a presentar por escrito dicha manifestacién ante el drgano interno
de control, en el caso de persona moral dicha manifestacion deberd presentarse
respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad,
debiendo enterar copia con el acuse de recibido a la convocante.

Carta compromiso donde manifieste bajo protesta de decir la verdad, que
v cumplird con las especificaciones técnicas descritas en el presente anexo | IncisoV)
técnico.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad donde se
compromete a: arealizar la entrega e instalacion de los equipos de fotocopiado
bajo su mas estricta responsabilidad, en las unidades administrativas de
W acuerdo al tipo de equipo solicitado y se compromete a proveer los insumos | Inciso W)
para el servicio de fotocopiado (tdner, revetador, y los que se necesiten para el
debido funcionamiento de las fotocopiadoras y en su €aso, su equipo
complementario).

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad donde se
compromete a: considerar el téner de operacidn mas un téner de stock por
equipo, asi como la entrega total de hojas de papel tamafio carta y oficio con
X hase a los contadores, de igual forma todas las refacciones que requieran las | Inciso X)
maquinas que se instalen, derivado del mantenimiento preventivo o correctivo
correspondiente, asf mismo, los costos generados por la adquisicién de estas
refacciones y de los insumos necesarios, seran cargo del proveedor,

Presentar catdlogos técnicos originales debidamente referenciados de los

Inciso S)

Inciso U)

Y ) Inciso Y)
equipos propuestos
Propuesta econémica (SOBRE B)
Punt
Propuesta Econdmica del servicio que oferta. 17n 20

ATENTAMENTE

{Nombre v firma del representante legal del concursante)
(La omisidn de la entrega de este documento, no serd motivo de desechamiento)
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTR{\TACI()N ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

MODELOS DE ESCRITOS, SE DEBERAN DE VERIFICAR Y ADECUAR CONFORME AL NUMERAL 16.2, ASIMISMO, ATUSTAR LA
REDACCION A SU CLASIFICACION DEL CONCURSANTE (PERSONA FISICA Y/O MORAL).

CADA UNA DE LAS CARTAS SE PRESENTARAN EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA CONFORME AL NUMERAL 13.2 DE
LAS PRESENTES BASES.

DOCUMENTO A

Cuernavaca,Mor,a__de_ =~ del 2025.
Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Merefiero alaInvitaciéna Cuando Menos Tres PersonasN®, _ en
el que mf representada, la empresa _____ __
participa a través de la presente proposicién, ofertando la partida tnica del servicio que se
indican:

ANEXO TECNICO

ANEXO TECNICO
SERVICIO DE CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO

PARTIDA UNICA

1.- DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Servicio de Contratacion Abierta de Fotocopiado mediante equipos multifuncionales para la
Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo:

El servicio consiste en equipos multifuncionales con impresion en blanco y-negro y a color, asi como la
digitalizacion de documentos, con abastecimiento de la cantidad equivalente al papel bond blanco,
calidad estandar, 75 gr/m2, tamafios oficio y carta que se requieran en el servicio de fotocopiado e
impresion. Los 59 equipos multifuncionales (55 blanco y negro y 4 a color) deberan ser nuevos o
seminuevos, completamente digitales, tecnologica y funcionalmente de Ultima generacion, del afio 2022
en adelante, originales en todas sus partes, asimismo, los equipos multifuncionales deberan contar con
una baja emision de ruido y con mecanismos de ahorro de energia.
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2.- CANTIDADES MINIMAS Y MAXIMAS MENSUALES.

MINIMO MAXIMO
COPIAS E IMPRESIONES TAMANO CARTA 100,000 150,000
COPIAS E IMPRESIONES TAMANO OFICIO 150,000 250,000
COPIAS E IMPRESIONES A COLOR TAMANO CARTA/OFICIO 2,000 4,000
ESCANEOS 1,500 15,000

CANTIDAD DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES REQUERIDOS

59

>  VER ESPECIFICACION COMPLETA EN ANEXO TECNICO
Nota: Deberd incluir completo el anexo técnico 1
Atentamente

(Nombre y firma del representante legal del concursante)
NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en la forma sefialada, debiendo
respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte conducente.
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" NUMERO DGCGBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO B

Cuernavaca, Mor.,,a __ de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Me refiero alaInvitacién a Cuando Menos Tres PersonasN°®. en
la que mi representada, la empresa ___
participa a través de la presente proposicién.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de
nacionalidad mexicanay que el servicio ofertado cuenta con un grado de contenido nacional
minimo del cincuenta por ciento de acuerdo al articulo 38, fraccién | de la Ley.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podrd ajustar el presente formato, en su parte
conducente
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DOCUMENTO C

Cuernavaca,Mor,a__de del 2025.
Gobierno del Estado de Morelos
Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios,
Presente.

Merefiero alalnvitacion a Cuando Menos Tres PersonasN°, .~~~ en
la que mi representada, la empresa _
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que es el
representante legal de la empresa y que a la fecha de presentacion de la misma no le han
sido revocados sus poderes.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podrd ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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DOCUMENTO D

Cuernavaca, Mor,a __de del 2025.
Gobierno del Estado de Morelos
Direccidn General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Me refiero ala Invitaciéna Cuando Menos TresPersonasN°. _ en
la que mi representada, la empresa ____ o
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra
en ninguno de los supuestos a que hacen referencia los articulos 40 fraccion XVi, 79y 100

de la Ley.

Que mi representada no se encuentra inhabilitada o sancionada por resolucién de la
Secretarfa de la Funcién Publica o de la Secretarfa de la Contralorfa del Gobierno del Estado
de Morelos o en algun proceso administrativo o judicial por alguna instancia gubernamental,
que esté pendiente de resolucién. En el caso de que mi representada sea adjudicada y se
encuentre en alguno de los supuestos arriba sefialados, no procedera la formalizacion del
contrato correspondiente, sin responsabilidad alguna para la convocante.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podrd ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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DOCUMENTOE

Cuernavaca,Mor,a__de del 2025.
Gobierno del Estado de Morelos
Direccidn General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Merefiero alalnvitaciona Cuando Menos Tres PersonasN°. .~~~ en
la que mi representada, la empresa _ _ _ _ _
participa a través de la presente proposicion.

Presentar declaracion de integridad bajo protesta de decir verdad, en la que manifieste que
por simismo o a través de interpdsita persona se abstendra de adoptar conductas para que
los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de
las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con relacién a los demas participantes, que constituyan violaciones a la Ley
sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos 0 a su Reglamento; o que constituyan un
delito.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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DOCUMENTO F

Cuernavaca, Mor.,a __de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.

Presente.

Me refiero ala Invitacion a Cuando Menos Tres PersonasN°, .~~~ en
la gue mi representada, la empresa ______
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la gue manifieste bajo protesta de decir verdad donde el o los
concursantes a quien se le adjudique la partida Unica asumird la responsabilidad total en el
caso de que infrinja patentes y marcas o viole registros de derecho de propiedad, con
relacién a SERVICIO objeto de la presente invitacién, de acuerdo con el punto 9.3. de las

bases.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podrad ajustar el presente formato, en su parte

conducente.,
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CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO G

Cuernavaca, Mor.,a __de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente,

Me refiero alalnvitacion a Cuando Menos Tres PersonasN°, en
la que mi representada, la empresa ____
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la
capacidad distribucidn de forma total y oportuna del servicio gue integren su propuesta
conforme al punto 10.1. y el Anexo Técnico 1, y en caso de ser adjudicada entregard el
servicio dentro del plazo y condiciones establecidos en el punto 11.1. al 11.4. de las bases.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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DOCUMENTOH

Cuernavaca, Mor.,a __ de del 2025,

Gobierno del Estado de Morelos
Direccidon General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente,

Merefiero alaInvitaciona Cuando Menos TresPersonasN°. _ en
la que mi representada, la empresa ____
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la gue manifieste bajo protesta de decir verdad, que el servicio
cuenta con la garantfa sefialada en el punto 12.1. respecto al servicio ofertado conforme
al Anexo Técnico 1 de las bases

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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NUMERO DGCOBS-iE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO

Cuernavaca, Mor.,a __ de del 2025,

Gobierno del Estado de Morelos
Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Me refiero a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas N°. ___ _en la que mi
representada, la empresa participa a través de la
presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad donde se
compromete a subsanar cualquier defecto o vicio oculto, en un plazo que no exceda a lo
sefialado en el punto 12.2. de las bases.

ATENTAMENTE

(Nombre vy firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podrd ajustar el presente formato, en su parte
conducente,
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DOCUMENTO ]

Cuernavaca, Mor,a __de del 2025,
Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Merefieroalalnvitaciona Cuando Menos Tres PersonasN°®, en
la que mi representada, @ empresa
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce la Ley
sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado y los alcances legales de la misma, asf como su reglamento, y estar
conforme con el contenido de las presentes bases.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente‘formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-iiz-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTOK

Cuernavaca,Mor,a__de__ del 2025.
Gobierno del Estado de Morelos
Direccidn General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.,

Me refiero ala Invitacion a Cuando Menos Tres PersonasN®. .~~~ en
la que mi representada, la empresa ____
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste
gue no tiene pendiente entrega alguna con las dependencias y entidades auxiliares del
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO L

Cuernavaca, Mor.,a __ de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Merefiero alalnvitaciona Cuando Menos Tres PersonasN°®, .~~~ en
la que mi representada, la empresa __ _
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al
corriente de sus obligaciones fiscales y que no tiene adeudos fiscales firmes a su cargo por
impuestos federales ni estatales, debiendo adjuntar documento vigente expedido por el
SAT, consistente en la opinién positiva de cumplimiento, con fecha no mayor a 30 dias
naturales anteriores a la fecha de apertura de proposiciones, asimismo en caso de ser
adjudicado, deberd acreditar haber hecho publico el resultado de la opinién de
cumplimiento, conforme a lo establecido en las reglas 2.1.24, 2.1.28. 2.1.36y 2.1.37de
la Resolucidn de la Miscelanea Fiscal para el gjercicio 2025.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)
NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente,
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IN,VlTACIC')N A CLIANTYO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOES-iE-1403-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTR/}TACIC')N ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO M

Cuernavaca,Mor,a__de del 2025.
Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Me refiero alaInvitaciéona Cuando Menos Tres PersonasN°*. __ en
la que mi representada, la empresa ___
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que se encuentra al
corriente de sus obligaciones fiscales, en materia de seguridad social, debiendo adjuntar
documento vigente expedido por el Instituto Mexicano del Seguro, consistente en la opinidn
positiva de cumplimiento, respecto de la opinién de cumplimiento del IMSS, estd deberd
estar vigente al dia de la apertura de proposiciones, de conformidad con el Acuerdo
ACDO.AS2HCT.270422/107 PDIR, dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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?N,ViTACiéN A CUAKDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO N

Cuernavaca, Mor,a __ de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios,
Presente.,

Merefiero alalnvitaciona Cuando Menos Tres PersonasN°, .~~~ en
la que mi representada, la empresa ___ -
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al
corriente de sus obligaciones fiscales, en materia del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores, consistente en la constancia de situacidn fiscal donde se
indique que no tiene adeudos ante el Infonavit, con fecha no mayor a 30 dias naturales
anteriores a la fecha de apertura de proposiciones, Adjuntando documento.

En caso de que el concursante acredite no tener registro patronal ante el INFONAVIT o teniéndolo,
acredite no tener empleados registrados ante la Institucién antes referida, deberd presentar la
impresion del resultado de la consulta al médulo de opinién de cumplimiento asociado a su Registro
Federal del Contribuyente,

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)
NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podrd ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO O

Cuernavaca, Mor, a __de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Merefiero alalnvitaciéon a Cuando Menos Tres PersonasN°. .~~~ en
la que mi representada, la empresa ___
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con la
experienciay la capacidad tanto de recursos humanos, financieros, de infraestructura como
de conocimientos administrativos para llevar a cabo la entrega del servicio objeto de las
presentes bases de invitacion.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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IN'VETAC@N A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTOP

Cuernavaca, Mor.,a __ de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Me refiero alaInvitaciona Cuando Menos TresPersonasN°. _~~~~ _+_en

la que mi representada, la empresa ___
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que el objeto social
y la actividad econdmica del concursante coincide con el objeto de la presente invitacion,
adjuntar al presente la constancia de situacidn fiscal actualizada, asf mismo en caso de
resultar adjudicado deberd presentar los documentos comprobatorios para la elaboracion
del contrato correspondiente, con fecha no mayor a 30 dias naturales a la fecha de apertura

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)
NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podrd ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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IN’VITACI(')N A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO Q

Cuernavaca, Mor,a __ de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccidn General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Merefiero alaInvitaciéon a Cuando Menos Tres PersonasN°, .~~~ en
la que mi representada, la empresa _
participa a través de la presente proposicion.

Presentar certificado de manifiesto de particulares, asi como el manifiesto de vinculo con
servidores publicos de conformidad con el “acuerdo por el que se expide el protocolo de
actuacion en materia de contrataciones ptiblicas, otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones”. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
20 de agosto del 2015 y modificado por el mismo medio el 19 de febrero de 2016y 28 de
febrero de 2017, el formato lo deberdn de descargar de la siguiente liga:
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf con fecha no mayor a 30
dias naturales a la fecha de apertura.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)
NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
seflalada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTOR

Cuernavaca, Mor.,,a __ de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente,

Me refiero alalnvitaciéon a Cuando Menos Tres PersonasN°, en
la que mi representada, la empresa ___ _
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que es una persona
fisica con capacidades diferentes o que es una empresa que cuenta con personal con
capacidades diferentes en una proporcidén del cinco por ciento cuando menos, de la
totalidad de su planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis meses, que se
comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Social. En el caso de que el concursante no se encuentre en este supuesto, podrd omitir la
entrega de este documento, no siendo motivo de desechamiento.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
seflalada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podrd ajustar el presente formato, en su parte

conducente
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. 4., INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
TRACION  NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
S CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO S

Cuernavaca, Mor,a __ de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccidon General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Me refiero alalnvitacion a Cuando Menos Tres PersonasN°, .~ en
la que mi representada, la empresa ____
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que es una persona
establecida y con domicilio fiscal en el Estado de Morelos. En el caso de que el concursante
no se encuentre en este supuesto, podra omitir la entrega de este documento, no siendo
motivo de desechamiento.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podrd ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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IN'VITACEéN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO T

Cuernavaca, Mor,, a __de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Me refiero a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas N°. en

la que mi representads, la empresa __
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no se encuentra
en el listado de contribuyentes que establece el articulo 69-B del Cddigo Fiscal de la

Federacion.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.

Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente,
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO U

Cuernavaca, Mor,,a __ de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Merefiero alalnvitaciona Cuando Menos Tres PersonasN°, en
la que mi representada, la empresa ____
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempefia
empleo, cargo o comisién en el servicio pdblico o en su caso que, a pesar de desempefiarlo,
con la formalizacidn del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés,
de conformidad con el articulo 51 fraccién IX de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Morelos. Asi mismo se compromete en caso de resultar
adjudicadoy previo a la celebracién del contrato a presentar por escrito dicha manifestacion
ante el drgano interno de control, en el caso de persona moral dicha manifestacidn debera
presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad,
debiendo enterar copia con el acuse de recibido a la convocante.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)
NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte

conducente.
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!N{\!&TACK{)N A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTR{\TACIC’)N ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO V (MANIFIESTO)

Cuernavaca, Mor.,,a __de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccidn General de Contrataciones de Bienes y Servicios,
Presente.

Por medio de la presente el (la) que suscribe _ , en
pleno goce de mis derechos y en mi caracter de e
(REPRESENTANTE O APODERADO) legal, de la persona moral denominada
, quien participa a través de la presente
proposicién en la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas N°. , referente
a me permito manifestar o siguiente:

Sobre el particular el (la) que suscribe, manifiesto bajo protesta de decir verdad que en atencién al acta

constitutiva nimero de fecha_ y otorgada ante la fe del Notario
Pdblico ndmetro .y en relacidn a las modificaciones realizadas a la misma de
fecha y otorgada ante la fe del Notario Publico ntdmero

manifiesto que los socios de la persona moral son:

l._

Que los integrantes del Consejo de Administracion y accionistas son:
1.~

En caso de haber otorgado algtin poder manifestar el nombre del Apoderado y los datos de la Escritura Pdblica.
1'_

Lo anterior atendiendo a lo estipulado en el articulo 51 fraccién X de la Ley Responsabilidades Administrativas
para el estado de Morelos.

Sinmas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)
NUMERO DEPROVEEDOR __
NOTA: El presente formato deberd ser reproducido por el proveedor en la forma sefialada y en papelerfa
membretada, debiendo respetar su contenido.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO W

Cuernavaca, Mor.,a __de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccidon General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Me refiero a la Invitacidn a Cuando Menos Tres PersonasN®, en
la que mi representada, la empresa ___
participa a través de la presente proposicion.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad donde se
compromete a: a realizar la entrega e instalacion de los equipos de fotocopiado bajo su
mas estricta responsabilidad, en las unidades administrativas de acuerdo al tipo de equipo
solicitado y se compromete a proveer los insumos para el servicio de fotocopiado (téner,
revelador, y los que se necesiten para el debido funcionamiento de las fotocopiadoras y en
su caso, su equipo complementario).

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)
NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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iN’ViTACiéN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTO X

Cuernavaca, Mor,,a __ de del 2025,

Gobierno del Estado de Morelos
Direccién General de Contrataciones de Bienes y Servicios.
Presente.

Me refiero alaInvitacién a Cuando Menos Tres PersonasN°. _ en
la que mi representada, la empresa ___
participa a través de la presente proposicion.,

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad donde se
compromete a : considerar el téner de operacién mas un téner de stock por equipo, asf
como la entrega total de hojas de papel tamafio carta y oficio con base a los contadores,
de igual forma todas las refacciones que requieran las mdquinas que se instalen, derivado
del mantenimiento preventivo o correctivo correspondiente, asi mismo, los costos
generados por la adquisicién de estas refacciones y de los insumos necesarios, seran cargo
del proveedor.
ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente,
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOPIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

DOCUMENTOY

Cuernavaca, Mor,a __de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios,
Presente.

Merefiero ala Invitacion a Cuando Menos Tres PersonasN°, .~~~ en
la que mi representada, la empresa ___
participa a través de la presente proposicion.

Presentar catdlogos técnicos originales debidamente referenciados de los equipos
propuestos

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)
NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada.
Si el concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.,
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NUMERO DGCOBS-IE-N03-2025, REFERENTE AL SERVICIO DE
CONTRATACION ABIERTA DE FOTOCOFIADO PARA LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO.

OFERTA ECONOMICA

Cuernavaca, Mor,a __ de del 2025.

Gobierno del Estado de Morelos
Direccidn General de Contrataciones de Bienes y Servicios.

Presente.
Me refiero a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas N°. en el que mf
representada, la empresa _ __ participa a través de [a presente

proposicién, ofertando la partida tnica del servicio que se indican:

. e Unidad de medida | Coplado | Copiado bi..:i~ | Subtotal | Subtotal
No.| écsone%?gzz |  Descripgion | Mensual | Mensual ,:Uf:‘r;::_?o | Mminimo | Maximo
|| Stpeolico . ~Minimo | Maximo >~ = | mensual | mensual
1 Costo por fotocopia /
impresion blanca /
L negro tamafio carta
2 Costo por fotocopia /
| | Servicio de impresién tamafo oficio Servicio
Partida | 3 contratacién Costo por fotocopia o
Unica | abierta de impresion a color
| | fotocopiado tamafio carta y oficio
4 Copia digital después
de 1501 (hasta 1,500
copias digitales sin
costo)
SUBTOTAL
IVA
TOTAL MENSUAL
acorde al anexo técnico 1.
ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal del concursante)

NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en la forma
sefialada, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en la forma indicada. Siel
concursante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte
conducente.
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